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Załącznik nr 2 – Projekt umowy 

 

PROJEKT UMOWY 

 

UMOWA …………… 

 

zawarta w dniu ………………………………….., w Warszawie, pomiędzy: 

Instytutem Historii im. T. Manteuffla Polskiej Akademii Nauk, 00-272 Warszawa, Rynek Starego 

Miasta 29/31, wpisanym do rejestru instytutów, prowadzonego przez Polską Akademię Nauk pod nr 

RIN-I-41/98, reprezentowanym przez: 

prof. dr hab. Macieja Janowskiego – Dyrektora Instytutu 

przy kontrasygnacie p. Wiesławy Ćwiklińskiej – Głównej księgowej Instytutu 

zwanym dalej „Zamawiającym” 

a 

……………………………., wpisaną/ym do rejestru przedsiębiorców pod nr 

________________________ prowadzonym przez Sąd ________________ Wydział 

_______________________________ KRS, 

NIP: ___________________ 

REGON: ________________ 

reprezentowaną/ym przez: 

________________________ 

zwanym dalej: „Wykonawcą” 

 

lub 

 

a 

 

_______________________________, prowadzącym/ą działalność gospodarczą pod nazwą  

___________________________________, wpisanym/ą do Centralnej Ewidencji i Informacji 

Działalności Gospodarczej  z siedzibą: _________________________________________ 

NIP: ___________________________ 

REGON: ________________________ 

 

zwanym/ą dalej „Wykonawcą” 
 

w związku z udzieleniem zamówienia publicznego, którego wartość bez podatku od towarów 

i usług nie przekracza  kwoty 130 tys. złotych – wyłączonego ze stosowania przepisów 

ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz.U. 2019, poz. 2019, z 

2020r. poz.288, 2320, 1517) – w związku z art. 2 ust. 1 pkt 1 tej ustawy, w wyniku 

przeprowadzonego zapytania ofertowego 

w sprawie sukcesywnej dostawy do Instytutu Historii im. T. Manteuffla Polskiej 

Akademii Nauk fabrycznie nowych, oryginalnych materiałów eksploatacyjnych do 

drukarek, urządzeń wielofunkcyjnych i faksów, rozstrzygniętego dnia …………… 2021r.  
, o następującej treści: 
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§ 1 

 

Definicje związane z przedmiotem umowy: 

1) Umowa – oznacza umowę zawartą pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą, na warunkach 

zapisanych w niniejszym dokumencie umowy i związanych z nim załącznikach, stanowiących 

jego integralną część.  

2) Przedmiot umowy – oznacza dostawę określoną dalej w Załączniku nr 1 (t.j. ofercie 

Wykonawcy),  zleconą Wykonawcy przez Zamawiającego  na podstawie niniejszej umowy. 

3) Wada – cecha zmniejszająca wartość lub użyteczność przedmiotu zamówienia lub jego części, 

ze względu na cel w umowie oznaczony, albo wynikający z okoliczności lub przeznaczenia 

lub obowiązujących w tym zakresie przepisów, wiedzy technicznej, warunków technicznych 

oraz innych dokumentów, wymaganych przez przepisy prawa. 

 

§ 2 

 

1. Przedmiotem umowy jest dostawa fabrycznie nowych, nieuszkodzonych, nieobciążonych 

prawami osób lub podmiotów trzecich materiałów eksploatacyjnych do drukarek, urządzeń 

wielofunkcyjnych i faksów określonych w Załączniku nr 1, spełniających normy 

bezpieczeństwa oraz parametry techniczne. Szczegółowe  zestawienie materiałów 

eksploatacyjnych zawiera oferta Wykonawcy stanowiąca Załącznik nr do niniejszej umowy. 

2. Strony postanawiają, że osobami uprawnionymi do kontaktów w związku z realizacją 

przedmiotu umowy są: 

1) w imieniu Zamawiającego ……………………………………. 

2) w imieniu Wykonawcy ……………………………………….. 

3. Zmiana osób wymienionych w ust.3 nie wymaga zmiany niniejszej Umowy w formie aneksu i 

obowiązuje od daty powiadomienia drugiej Strony.  

 

§ 3 

1. Wykonawca zobowiązuje się do dostarczania towaru: 

1) w ilościach i asortymencie zgodnym ze złożonym zamówieniem częściowym,  

2) do wybranych jednostek Zamawiającego na własny koszt i ryzyko nie później niż  

w ciągu 5 dni roboczych od daty złożenia zamówienia przez Zamawiającego.  

2. Wykonanie dostawy następuje w momencie potwierdzenia odbioru towaru przez 

przedstawiciela Zamawiającego.  

3. Jeżeli w ciągu 6 godzin od chwili otrzymania zamówienia Wykonawca nie poinformuje 

Zamawiającego o odmowie realizacji zamówienia, oznacza to przyjęcie zamówienia do 

realizacji w zakreślonym terminie. Odmowa realizacji następuje poprzez powiadomienie 

pocztą elektroniczną na adres: bmalinowski@ihpan.edu.pl 

4. Wykonawca zobowiązuje się do dostarczenia towaru do siedziby Zamawiającego w 

godzinach i miejscu wskazanym przez Zamawiającego. 

5. Wykonawca zawiadomi Zamawiającego o terminie dostawy. 

mailto:bmalinowski@ihpan.edu.pl
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6. Po dostarczeniu przedmiotu umowy do siedziby Zamawiającego, Zamawiający niezwłocznie 

dokona odbioru ilościowo-jakościowego materiałów eksploatacyjnych,  

7. W przypadku stwierdzenia, że dostarczone materiały eksploatacyjne są: 

a) niezgodne z ofertą  

b) niekompletne, 

c) posiadają ślady zewnętrznego uszkodzenia, 

d) w przypadku innych zastrzeżeń. 

Zamawiający odmówi odbioru części lub całości przedmiotu umowy, sporządzając protokół 

zawierający przyczyny odmowy odbioru. Zamawiający wyznaczy następnie termin 

dostarczenia przedmiotu umowy fabrycznie nowego, wolnego od wad. Procedura czynności 

odbioru zostanie powtórzona. 

 

§ 4 

 

1. Wykonawca zobowiązuje się wykonywać zobowiązania wynikające z umowy z należytą 

starannością, dostarczyć sprzęt o parametrach i konfiguracji odpowiadających  wymogom 

Zamawiającego. 

2. Wykonawca zapewni do wykonania zobowiązań, wynikających z umowy, osoby o 

odpowiednich kwalifikacjach, zdolne do ich wykonania zgodnie z przepisami BHP. 

3. Wykonawca przy wykonaniu umowy ponosi pełną odpowiedzialność za kompetentne, 

rzetelne i terminowe wykonanie zobowiązań . 

4. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za wszelkie szkody wyrządzone podczas wykonywania 

przedmiotu  umowy przez zatrudnione do realizacji  umowy osoby. 

5. Wykonawca gwarantuje, że dostarczone materiały eksploatacyjne będą fabrycznie nowe, 

oryginalne, wysokiej jakości oraz zapewniają kompatybilność pracy z urządzeniami 

zamawiającego, zapewniają należyte bezpieczeństwo oraz posiadają oryginalne opakowanie i 

oznakowanie 

6. Wykonawca gwarantuje, że zamontowanie i używanie dostarczonych przez niego materiałów 

eksploatacyjnych nie spowoduje utraty praw gwarancji producenta urządzenia, do którego są 

przeznaczone. 

7. Jeżeli w trakcie umowy Zamawiający stwierdzi, iż wydajność, jakość lub niezawodność 

dostarczonych materiałów eksploatacyjnych niekorzystnie odbiega od wymagań producenta 

drukarek/urządzeń wielofunkcyjnych/faksów, Wykonawca zobowiązuje się do gwarancyjnej 

wymiany produktu na nowy, wolny od wad w terminie 48 godzin (liczonych w dni robocze) 

od momentu zgłoszenia (e-mailem lub faksem) przez Zamawiającego o wadliwym produkcie. 

Wymiana nastąpi w siedzibie Zamawiającego na koszt i ryzyko Wykonawcy 

8. Dostarczone materiały eksploatacyjne muszą posiadać na opakowaniach zewnętrznych logo 

producenta, nazwę (typ, symbol) materiału, numer katalogowy, opis zawartości, termin 

przydatności do użycia. 

9. Zaleca się, aby oferowane materiały eksploatacyjne posiadały gwarancję na minimum 12 

miesięcy od daty dostawy. 

10. Materiały eksploatacyjne będą dostarczane partiami, stosownie do potrzeb zamawiającego, 

przez okres 12 miesięcy obowiązywania umowy. 

11. Wielkość każdej dostarczonej partii materiałów eksploatacyjnych będzie wynikać z 

jednostronnej dyspozycji osób odpowiedzialnych za realizację przedmiotu umowy ze strony 

Zamawiającego. 



   
 

 

214/IH/ZO/1/2021 

 

str. 4 

 

12. Składanie zamówień na materiały eksploatacyjne będzie możliwe w formie dokumentowej, za 

pośrednictwem poczty elektronicznej (e-mailem) bądź faksu. 

13. Wykonawca dostarczy do siedziby Zamawiającego zamówione materiały eksploatacyjne, 

swoim transportem, na własny koszt, w ciągu 5 dni roboczych od dnia przesłania zamówienia, 

w godz. 9.00-16.00 poniedziałek-piątek. 

14. W ramach realizacji przedmiotu zamówienia Wykonawca zobowiązuje się do odbioru do 

utylizacji zużytych materiałów eksploatacyjnych przekazanych przez Zamawiającego, 

potwierdzając odbiór pojemników przeznaczonych do utylizacji.      

 

 

§ 5 

 

1. Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od dnia  powzięcia wiadomości o 

zaistnieniu  istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w 

interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy. W takim 

przypadku Wykonawcy przysługuje wynagrodzenie należne z tytułu wykonania części 

umowy, potwierdzonej wpisem do protokołu odbioru dostawy. 

2. W razie powstania sporu związanego z wykonaniem umowy w sprawie zamówienia 

publicznego, Wykonawca zobowiązany jest podjąć próbę polubownego załatwienia sprawy, 

kierując swe roszczenia do Zamawiającego. 

3. Zamawiający zobowiązany jest do ustosunkowania się do roszczeń Wykonawcy w ciągu 21 

dni od chwili zgłoszenia roszczenia. Po upływie tego terminu, sprawa może zostać 

skierowana na drogę postepowania sądowego. 

 

 

 

§ 6 

 

1. Wykonawcy przysługuje wynagrodzenie za realizację przedmiotu umowy w łącznej kwocie 

netto ………………… PLN , powiększonej o należny podatek VAT w wysokości …%, co 

stanowi  …………………… PLN brutto (słownie: ……………………………………). 

2. Podstawę do wypłaty wynagrodzenia stanowić będą: faktura oraz dokumenty odbioru 

ilościowego i jakościowego bez zastrzeżeń, podpisane przez przedstawicieli Zamawiającego i 

Wykonawcy. 

3. W przypadku doręczenia nieprawidłowo wystawionej faktury VAT, za datę skutecznego 

doręczenia faktury Strony będą uznawać datę wpływu do Zamawiającego prawidłowo 

wystawionej faktury. 

4. Należność płatna będzie przelewem, na konto Wykonawcy nr …………, wskazane na 

fakturze. 

5. Termin zapłaty określa się na 14 dni od daty otrzymania faktury. 

6. Za dzień zapłaty uważa się dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego. 

7. Wierzytelności związane z realizacją niniejszej umowy nie mogą być przedmiotem obrotu 

pomiędzy podmiotami trzecimi. 
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8. Wynagrodzenie ustalone w ust. 1 obejmuje wszelkie koszty związane z realizacją przedmiotu 

umowy (wartość licencji, oprogramowania, opakowania, ubezpieczenia na czas transportu 

oraz wszelkie podatki i cła). 

9. Zamawiający informuje, iż działając na podstawie art. 4 ust. 3 ustawy z dnia 9 listopada 2018 

r. o elektronicznym fakturowaniu w zamówieniach publicznych, koncesjach na roboty 

budowlane lub usługi oraz partnerstwie publiczno - prywatnym (Dz. U. z 2020r., poz. 1666) 

wyłącza możliwość stosowania ustrukturyzowanych faktur elektronicznych.  

10. Zamawiający informuje, iż działając na podstawie art. 4 ust. 4 ustawy z dnia 9 listopada 2018 

r. o elektronicznym fakturowaniu w zamówieniach publicznych, koncesjach na roboty 

budowlane lub usługi oraz partnerstwie publiczno - prywatnym (Dz. U. z 2020r. poz. 1666) 

nie wyraża zgody na odbieranie lub przesyłanie za pośrednictwem platformy innych 

ustrukturyzowanych dokumentów elektronicznych. 

11. Wykonawca oświadcza, że wskazany w ust. 4 powyżej, rachunek bankowy jest rachunkiem 

rozliczeniowym, służącym wyłącznie dla celów rozliczeń z tytułu prowadzonej działalności 

gospodarczej. 

12. Wykonawca nie może dokonać cesji żadnych praw i roszczeń lub przeniesienia obowiązków 

wynikających z umowy na rzecz osoby trzeciej bez uprzedniej pisemnej zgody 

Zamawiającego. 

 

§ 7 

 

1. Strony ustalają następujące kary umowne: 

1) w wysokości 20% wartości umowy, o której mowa w §6 ust.1, gdy Zamawiający odstąpi 

od umowy w okolicznościach, za które odpowiada Wykonawca, 

2) za zwłokę w wykonaniu przedmiotu umowy i niedotrzymanie terminu zakończenia, 

Wykonawca zapłaci karę w wysokości 0,5% wartości umowy , o której mowa w §6 ust.1, 

za każdy rozpoczęty dzień zwłoki; kary umowne potrącane będą z bieżących należności 

Wykonawcy. 

2. Za zwłokę w zapłacie faktury Zamawiający zapłaci Wykonawcy odsetki ustawowe. 

3. Łączna wysokość kar umownych nie może przekroczyć ……% wartości  umowy, o której 

mowa w §6 ust.1 

4. W przypadku odstąpienia Zamawiającego od umowy, Wykonawcy przysługuje 

wynagrodzenie za wykonaną, potwierdzoną przez Zamawiającego część umowy. 

5. Jeżeli na skutek niewykonania lub nienależytego wykonania części lub całości przedmiotu 

umowy powstanie szkoda przewyższająca zastrzeżoną karę umowną, bądź szkoda powstanie z 

innych przyczyn niż te, dla których zastrzeżono karę, Zamawiającemu przysługuje prawo 

dochodzenia odszkodowania na zasadach ogólnych. 

 

§ 8 

1. Wszelkie pisma doręczane będą stronom pod adresy wskazane w komparycji umowy. 

2. Oświadczenie lub inne pismo przesłane listem poleconym na adres określony w ust. 1 i nie 

odebrane przez adresata, strony uznają za prawidłowo i skutecznie doręczone, bez względu na 

to, czy została ona przyjęta, zwrócona, awizowana, czy też odmówiono jej przyjęcia z 

jakichkolwiek przyczyn. 
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3. Strony są zobowiązane do wzajemnego powiadamiania się na piśmie o każdej zmianie adresu. 

Powiadomienie jest skuteczne od chwili jego doręczenia stronie, do której jest zaadresowane. 

4. Niedopełnienie obowiązku, o którym mowa w ust. 3 powoduje, że pismo wysłane pod adres 

określony w ust. 1 uznaje się za doręczone. 

5. Za dzień doręczenia uznaje się dzień wskazany przez właściwy urząd pocztowy jako dzień 

doręczenia, drugiego awizowania lub odmowy przyjęcia przesyłki.  

 

§ 9 

 Umowę zawarto na czas od …………. do …………….. roku. 

 

§ 10 

1. Wszelkie zmiany niniejszej Umowy oraz jej załączników wymagają zgody Stron oraz 

zachowania formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

2. Strony będą dążyć do polubownego rozstrzygnięcia ewentualnych sporów mogących 

wyniknąć w związku z wykonywaniem postanowień niniejszej Umowy. W przypadku 

niemożności osiągnięcia porozumienia spór rozstrzygać będzie Sąd miejscowo właściwy dla 

siedziby Zamawiającego. 

3. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy powszechnie 

obowiązujące, w szczególności ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 

2020 r., poz. 1740). 

4. Strony oświadczają, iż są należycie umocowane do zawarcia i wykonania niniejszej Umowy i 

nie jest wymagana odrębna zgoda lub czynność innej osoby lub organu. 

5. Jeśli w dowolnym czasie jakiekolwiek postanowienie niniejszej Umowy okaże się lub stanie 

bezprawne, nieważne lub niemożliwe do wyegzekwowania w jakimkolwiek aspekcie na mocy 

dowolnego prawa jakiejkolwiek jurysdykcji, nie będzie to miało żadnego wpływu na ważność 

czy możliwość egzekwowania pozostałych postanowień niniejszej Umowy. 

6. Niniejsza Umowa nie może być interpretowana, jako ustanawiająca jakiekolwiek inny 

stosunek prawny lub uprawnienia, niż przewidziane wprost niniejszą Umową. 

7. Strony ustalają, że niniejsza Umowa została sporządzona w języku polskim i ten język jest 

właściwym do jej interpretacji. 

8. Niniejszą Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach po jednym dla 

każdej ze Stron. 

 

 

 

Integralną część niniejszej umowy stanowią: 

1) Oferta Wykonawcy 

 

 

 

 

ZAMAWIAJĄCY      WYKONAWCA 
 

 


