Zatacznik nr 2 do SIWZ

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamodwienia jest state utrzymywanie czystosci w budynku
Instytutu Historii im. Tadeusza Manteuffla Polskiej Akademii Nauk przy Rynku Starego
Miasta 29/31 w Warszawie w okresie od 1 stycznia do 31 grudnia 2021 roku.

Zleceniobiorca zobowigzany jest do uzywania wfasnych $rodkéw czystosci,
dezynfekujgcych, workédw na $mieci oraz sprzetu stuzgcego do utrzymania czystosci.
Zastosowane $rodki i materiaty o nie niszczagcym dziataniu, uzywane do wykonywania
prac porzadkowych muszg posiada¢ polskie atesty higieniczne. Ze wzgledu na
pandemie COVID-19, Zleceniodawca zapewni dezynfekcje blatéw biurek, stotéw, szaf,
parapetéw, poreczy, klamek, uchwytow itp. sSrodkami dezynfekujgcymi. Zleceniobiorca
zobowigzany jest w czasie wykonywania prac porzadkowych do przestrzegania
przepisdbw BHP oraz przeciwpozarowych. Zleceniobiorca do prac porzadkowych
wyznaczy co najmniej 2 osoby. Zleceniodawca zapewni Zleceniobiorcy 2
pomieszczenia (na | oraz IV pietrze) jako przebieralnia oraz w celu przechowywania
sprzetdw oraz srodkéw chemicznych.

Praca osdb sprzatajacych moze odbywac sie od poniedziatku do pigtku w
godzinach od 14 do 19. Do godziny 16 kazdego dnia powinno zostaé sprzatniete
wyznaczone 7 pomieszczen w ktérych zainstalowane sg elektroniczne blokady drzwi
wejsciowych.  Zleceniodawca  przewiduje  réwniez (w  zaleznosci  od
wyjazdow/przyjazdow gosci hotelowych) prace w wyznaczone soboty lub niedziele w
godzinach 12 — 14 (koniec/poczatek doby hotelowej). Terminy bedg kazdorazowo
wyznaczane przez Dziat Techniczny (nie pdiniej jednak niz 24 godziny przed
wyznaczonym terminem) i sg uzaleznione od ilosci i czestotliwosci oséb nocujgcych. W
danym miesigcu liczba godzin nie bedzie wieksza od 10 godzin.

Utrzymywanie czystosci powinno polega¢ na wykonywaniu w nalezyty i
satysfakcjonujacy Zleceniodawce sposdb nastepujgcych czynnosci porzagdkowych:

1. Prace wykonywane codziennie w pomieszczeniach biurowych, pokojach
naukowych, salach konferencyjnych, na korytarzach, klatkach schodowych:
a. Dezynfekcja powierzchni blatéw biurek, stotéw, szaf, parapetéw, poreczy,
klamek, uchwytow.
b. Oproéznianie koszy na smieci, wymiana workow plastikowych, utrzymanie w
nalezytej czystosci koszy na $mieci,
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Wynoszenie smieci we wskazane miejsce do przeznaczonych do tego celu
pojemnikow,

Zamiatanie powierzchni podtdg,

Oprdznianie niszczarek (w zaleznosci od potrzeb),

Odkurzanie podtdg, chodnikéw, wyktadzin i dywandw,

Woycieranie i konserwacja mebli (stotéw, stolikdw, biurek itp.),

Zamykanie okien i lufcikow,

Utrzymywanie w czystosci wycieraczek,

Niezwtoczne informowanie Dziatu Technicznego o zauwazonych
uszkodzeniach, usterkach itp.

Prace wykonywane 1 raz w tygodniu lub w zaleznosci od potrzeb:
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Utrzymanie w czystosci framug i drzwi,

Mycie powierzchni podtdg drewnianych,

Mycie szaf, gablot, regatow itp.

Mycie parapetow i kaloryferow,

Odkurzanie mebli tapicerowanych,

Czyszczenie listew komputerowych,

Czyszczenie i mycie poreczy, balustrad i innych elementéw schoddw,
Czyszczenie wszelkich elementdéw i powierzchni szklanych (drzwi, gabloty),
Czyszczenie wszelkich sprzetéw znajdujacych sie w korytarzach i na klatkach
schodowych: obrazy, tablice, gasnice itp.

Mycie posadzek kamiennych i lastrico,

. tazienki i toalety — prace wykonywane codziennie:

a.
b.

Dezynfekcja uchwytow, klamek.

Oprodznianie koszy na Smieci, wymiana workéw plastikowych, utrzymywanie
w nalezytej czystosci koszy na Smieci,

Wynoszenie smieci we wskazane miejsce do przeznaczonych do tego celu
pojemnikéw,

. Uzupetnianie dozownikéw mydta w ptynie, pojemnikdw na reczniki

papierowe i papier toaletowy (materiaty eksploatacyjne zapewnia
Zleceniodawca),

Mycie umywalek, armatury, sedeséw, luster, wanny, kabin prysznicowych
oraz pojemnikédw na mydto, papier toaletowy i reczniki,

Dezynfekcja sanitariatow,

Mycie glazury i terakoty,

. Mycie parapetéw i kaloryferdw,



Mycie framug i drzwi,

4. Pokoje goscinne — prace wykonywane codziennie lub w zaleznosci od

czestotliwosci przebywania gosci hotelowych (grafik pobytu gosci prowadzi

Dziat Techniczny):

a.

Dezynfekcja blatéw faw, biurek, szafek nocnych, parapetéw, klamek,
uchwytow.

Wymiana uzywanej poscieli i recznikdw w pokojach goscinnych (posciel
zapewnia Zleceniodawca) w dniach wskazanych przez Zleceniodawce,
Oprodznianie koszy na Smieci, wymiana workéw plastikowych, utrzymywanie
w nalezytej czystosci koszy na Smieci,

. Wynoszenie smieci we wskazane miejsce do przeznaczonych do tego celu

pojemnikéw,

Odkurzanie wyktadzin w pokojach hotelowych i korytarzu,

Mycie mebli, kaloryferéw, lampek i aparatéw telefonicznych w pokojach
hotelowych,

Odkurzanie mebli tapicerowanych: t6zka, fotele,

. Zamykanie okien i lufcikow w pokojach hotelowych,

Informowanie Dziatu Technicznego o zauwazonych brakach, uszkodzeniach,
przepalonych zaréwkach, potrzebie oddania brudnej poscieli do pralni,

W zaleznosci od termindw wyjazdu/przyjazdu gosci hotelowych praca
odbywac sie bedzie w soboty lub niedziele w godzinach 12 - 14
(zakonczenie/rozpoczecie doby hotelowej), w terminach uzgodnionych z
Dziatem Technicznym), nie dtuzej niz 10 godzin w danym miesigcu.

5. Kuchenki - prace wykonywane codziennie:

a.
b.

Mycie zlewozmywakow,

Dezynfekcja, czyszczenie i mycie mebli, stotéw, krzeset, lodéwek (4 sztuki - z
zewnatrz), mikrofaldwek (3 sztuki - zewnatrz), zmywarki (1 sztuka - z
zewnatrz),

Lodowki ( 4 sztuki o wymiarach 85x50x50 cm) 1 raz w miesigcu beda
rozmrazane i myte w srodku,

. Oprdznianie koszy na Smieci, wymiana workéw plastikowych, utrzymywanie

w nalezytej czystosci koszy na smieci,

Wynoszenie smieci we wskazane miejsce do przeznaczonych do tego celu
pojemnikow,

Zamiatanie, odkurzanie i mycie podtog,



Wymiana brudnych scierek kuchennych ($cierki zapewnia Zleceniodawca),

. Uzupetnianie ptynu do zmywania naczyn, gabek, zmywakdédw (materiaty

eksploatacyjne zapewnia Zleceniodawca),
Zmywanie pozostawionych brudnych naczyn w kuchence hotelowe;.

6. Magazyny biblioteczne — prace wykonywane codziennie:

a.

Oprodznianie koszy na Smieci, wymiana workéw plastikowych, utrzymywanie
koszy na Smieci w nalezytej czystosci.

Wynoszenie smieci we wskazane miejsce do przeznaczonych do tego celu
pojemnikéw,

Zamiatanie, odkurzanie i mycie podtég,

d. Zamykanie okien i lufcikow.

Informowanie  Dziatu Technicznego o zauwazonych usterkach,
uszkodzeniach itp.



