Zalacznik nr 3

WZOR UMOWY

zawartaw dniu ................ w Warszawie pomigdzy:
Instytutem Historii im. T. Manteuffla Polskiej Akademii Nauk, 00-272 Warszawa, Rynek
Starego Miasta 29/31,
numer REGON 000325765
numer NIP 5250009134
reprezentowanym przez:
1) prof. dr hab. Wojciecha Kriegseisena - Dyrektora IH PAN
zwanym dalej ,,Zamawiajacym”

a
, Wpisang/ym do rejestru przedsigbiorcéw pod nr
prowadzonym przez Sad Wydziat
KRS,
NIP:
REGON:

reprezentowang/ym przez:

zwanym dalej: ,,Wykonawcg”

lub
a

, prowadzacym/g  dzialalno§¢  gospodarcza  jako

, wpisanym/a do  Ewidencji  Dziatalno$ci

Gospodarczej prowadzonej przez Prezydenta miasta pod numerem, :
z siedzibg:
NIP:
REGON:

zwanym/a dalej ,,Wykonawcg”

Umowe zawiera si¢ po przeprowadzeniu zapytania ofertowego, zgodnie z ustawg z dnia 29
stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych. (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 z p6zn. zm.)
w przedmiocie:

»Swiadczenie uslug kompleksowego sprzatania Instytutu Historii im. T. Manteuffla
Polskiej Akademii Nauk ”

§1

1 Przedmiotem umowy jest §wiadczenie ustugi kompleksowego sprzatania w budynku
Instytutu Historii im. T. Manteuffla Polskiej Akademii Nauk przy Rynku Starego
Miasta 29/31 w Warszawie zgodnie ze Specyfikacjg Istotnych Warunkéw
Zamoéwienia, opisem przedmiotu zamowienia (Zatacznik nr 1 do SIWZ) i
szczegblowym wykazem powierzchni (Zatacznik nr 2 do SIWZ) oraz oferta
Wykonawcy stanowigcymi zatgczniki do umowy.



10.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do przekazywania Zamawiajacemu wszystkich
niezb¢dnych informacji majacych wplyw na realizacj¢ umowy oraz niezwlocznego
udzielania odpowiedzi w formie pisemnej, na zglaszane przez Zamawiajacego uwagi
dotyczace realizacji przedmiotu umowy, w terminie nie dluzszym niz 5 dni od dnia
zgloszenia.

W zakresie niniejszej umowy, Wykonawca bedzie wykonywac czynno$ci powszechnie
przyjete dla tego typu ushug, zapewniajac czystos¢, higieng i estetyke oraz zapewni
utrzymanie czysto$ci w pomieszczeniach 1 ciggach komunikacyjnych okreslonych w
przedmiocie umowy.

Wykonawca przy $wiadczeniu ustugi bedacej] przedmiotem umowy bedzie uzywat
srodkdéw o bezspornie dobrej jakosci, posiadajacych wszystkie wymagane przez prawo
atesty, badania, itp., dopuszczajace je do obrotu i uzycia do powszechnego stosowania.
Zamawiajacy ma prawo do biezacej kontroli $rodkow zastosowanych przez
Wykonawce w trakcie realizacji przedmiotu umowy i zadania zmiany $rodkow w
przypadku zakwestionowania ich jakosci.

Srodki, o ktorych mowa w ust. 4 oraz potrzebny sprzet, narzedzia i materiaty do
wykonania ustugi Wykonawca zabezpiecza we wlasnym zakresie. Przy czym reczniki
papierowe, papier toaletowy oraz mydlo do pojemnikéw zamontowanych w toaletach
zabezpiecza Zamawiajacy.

Wykonawca ma zapewni¢ dwie osoby sprzatajace codziennie od poniedziatku do pigtku
w godzinach od 14.00 do 19.00. (tj. 5 godzin dziennie).

Pomieszczenia zamykane na elektrozamek (7 pomieszczen biurowych) maja by¢
sprzatane codziennie od poniedziatku do piagtku wylacznie w obecnos$ci pracownika
Instytutu w godzinach 14.00-16.00.

Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ realizacje ustlugi w przypadku zgloszenia
przez Zamawiajacego potrzeby sprzatania w soboty i1 niedziele. W zaleznos$ci od
terminow wyjazdow/przyjazdow gosci hotelowych ustugi sprzatania odbywac sig
beda w soboty lub niedziele w godzinach 12-14 (zakonczenie/rozpoczecie doby
hotelowej), w terminach uzgodnionych z Dzialem Technicznym, nie dtuzej niz 10
godzin w danym miesigcu. Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce na 48 godzin przed
wymaganym terminem sprzatania.

Biezace zapotrzebowania na wykonanie przez Wykonawce ustug sprzatania w soboty
lub niedziele beda zgltaszane przez Zamawiajacego na piSmie droga elektroniczng na
adres e-mailowy: ..., (zapotrzebowanie bedzie zglaszane co
najmniej 48 godzin wczesniej)

Wykonawca bedzie respektowat dorazne polecenia, wydawane przez upowaznionych
pracownikow Zamawiajgcego, w zakresie porzadku i czystosci w budynku, np.
sprzatanie po drobnych remontach, awariach itp.

Strony zobowigzuja si¢ do wzajemnej wspolpracy, w szczeg6lnosci Wykonawca
zobowigzuje si¢ do informowania Zamawiajacego o przebiegu wykonania przedmiotu
umowy, przy czym o zaistniatych w tym zakresie trudno$ciach i1 przeszkodach
Wykonawca bedzie informowal Zamawiajagcego niezwlocznie na piSmie/droga
elektroniczng, a w naglym przypadku — takze ustnie lub droga telefoniczng. Strony
zobowiazujg si¢ wspoldziala¢ w zakresie rozwigzywania wszelkich sytuacji spornych w

okresie wykonywania umowy.



14

16.

17.

Wykonawca zobowiazuje si¢, ze pracownikami $wiadczacymi ustugi sprzatania beda
osoby, ktére nie figuruja w Krajowym Rejestrze Karnym, co zostanie potwierdzone
oswiadczeniem Wykonawcy.

Wykonawca zobowigzuje si¢ ze przed rozpoczgciem wykonywania przedmiotu umowy
pracownicy $wiadczacy ustugi zostang przeszkoleni w zakresie przestrzegania przepisow
bhp 1 przepiséw przeciwpozarowych oraz przepisow o ochronie danych osobowych.

Wykonawca zobowiazuje si¢, ze pracownicy $wiadczacy ustugi sprzatania beda posiadad
aktualne badania lekarskie niezbe¢dne do wykonywania powierzonych im obowigzkow.

Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za prawidlowe wyposazenie pracownikow
swiadczacych ustugi sprzatania oraz za ich bezpieczenstwo w trakcie wykonywania
przedmiotu umowy.

Pracownicy $wiadczacy ushugi sprzatania zobowigzani sga do stosowania si¢ do
obowigzujacych u Zamawiajacego zasad porzadkowych w zakresie niezbednym do
realizacji umowy.

Koordynator Wykonawcy raz w tygodniu bedzie kontrolowal jako$¢ sprzatania
pomieszczen.

§2

Wykonawca przedstawi przed przystapieniem do realizacji Umowy:
1.) wykaz osob przewidzianych do realizacji przedmiotu umowy (zatgcznik nr 4 do
Umowy),
2.) wykaz osob, ktéore beda pemlié¢ funkcje nadzorujaca 1 kontrolujaca prace
pracownikow sprzatajacych (zatacznik nr 5 do umowy)
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uzgadniania z Wykonawca sktadu osobowego
oraz wnoszenie uwag do przedstawionych wykazow osob, o ktorych mowa w ust. 1.

Wykonawca o$wiadcza, ze ma prawo przetwarza¢ na podstawie odrebnych przepisow
dane osobowe 0sOb uczestniczacych w realizacji przedmiotu Umowy.

W przypadku powierzenia przez Wykonawce wykonania catosci lub czgsci przedmiotu
umowy podwykonawcy, za czynnosci podwykonawcy Wykonawca bedzie odpowiadat
bedzie jak za dziatania wlasne.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonania przedmiotu umowy z nalezytg starannos$cia,

z postanowieniami dokumentéw skladajacych si¢ na umowe, oraz aktualnie
obowigzujgcymi normami, przepisami prawa i wiedzg techniczng. Za jako$¢ wykonanych
ustug sprzatania odpowiada Wykonawca.

Wykonawca zobowigzuje si¢ strzec mienia znajdujacego si¢ w miejscu wykonywania
pracy oraz zapewni¢ warunki bezpieczenstwa w okresie prowadzenia ustug sprzatania.

O wszelkich zauwazonych uszkodzeniach, zagrozeniach i brakach w mieniu
Zamawiajagcego  Wykonawca  zobowigzany jest niezwlocznie  poinformowaé
Zamawiajacego.

Stwierdzone przez Zamawiajacego nieprawidtowosci w wykonaniu przedmiotu umowy
zglaszane bgeda Wykonawcy na biezgco w formie pisemnej/ droga elektroniczna, a w
nagtych przypadkach ustnie lub telefonicznie pracownikowi Wykonawcy peligcemu
funkcje Koordynatora.

Wykonawca zobowigzany jest do usunigcia zgloszonych mu nieprawidtowos$ci w
wykonaniu przedmiotu umowy lub zmiany sposobu $wiadczenia uslug w terminie
wyznaczonym przez Zamawiajacego, uwzgledniajacym w  szczegdlnosci rodzaj
stwierdzonych nieprawidlowosci, czas, w ktorym moga zosta¢ usunigte, oraz uzasadnione
potrzeby Zamawiajacego.



10. Wykonawca bedzie czerpatl energie elektryczng dla potrzeb wykonywania ushug
sprzatania nieodptatnie z przylacza znajdujacego si¢ na terenie budynku Instytutu Historii
im. T. Manteuffla Polskiej Akademii Nauk przy Rynku Starego Miasta 29/31 w
Warszawie.

11. Wykonawca bedzie czerpat wode dla potrzeb wykonywania ustug sprzatania nieodptatnie
z przylacza znajdujacego si¢ na terenie budynku Instytutu Historii im. T. Manteuffla
Polskiej Akademii Nauk przy Rynku Starego Miasta 29/31 w Warszawie.

12. Wykonawca zobowigzuje si¢ do bezwzglednego przestrzegania obowigzujacych w
Instytucie Historii im. T. Manteuffla Polskiej Akademii Nauk, przepisow dotyczacych
bezpieczenstwa, w szczegolnosci przepisow i instrukeji bhp i p.poz.

§3

Zmiany personelu Wykonawcy
1. Zmiana pracownika $wiadczacego ustugi sprzatania bedzie mozliwa w nastgpujacej sytuacji:

- na zadanie Zamawiajacego w przypadku nienalezytego $wiadczenia przez niego
ustugi sprzatania

- na wniosek Wykonawcy uzasadniony obiektywnymi okoliczno$ciami

2. W przypadku zmiany pracownika $wiadczacego ushugi, Wykonawca zobowigzany bedzie do
potwierdzenia, iz osoba ta spelnia wymagania okreslone zapisami specyfikacji istotnych
warunkow zamoéwienia oraz postanowieniami niniejszej umowy.

3. Zmiana pracownika $wiadczacego ustugi dokonywana jest poprzez pisemne powiadomienie
Zamawiajacego przez Wykonawce o zmianie pracownika §wiadczacego ustuge co najmnie;j
na 3 dni robocze przed zamiarem dokonania zmiany, po uprzednim przedstawieniu i
zaakceptowaniu kandydatury innej osoby spelniajgcej wymagania okreslone zapisami
specyfikacji istotnych warunkoéw zamdwienia oraz postanowieniami niniejszej umowy.

4. Zmiana pracownika S$wiadczacego ustugi dokonana zgodnie z pkt. 3 skutkuje zmiang
zatgcznika do umowy ,,Wykaz pracownikow swiadczacych ustugi” i nie wymaga zawierania
przez strony aneksu do umowy.

§4

Wynagrodzenie Wykonawcy

1. Strony ustalaja, ze wysoko$¢ wynagrodzenia wynikajaca z oferty ztozonej przez Wykonawce
w toku postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego za realizacje calego przedmiotu
uUMowWy Wynosi :

2. Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 1 powyzej ma charakter ryczattowy oraz obejmuje
wszystkie koszty zwigzane z prawidlowa realizacja umowy oraz uwzglednia wszelkie
elementy wykonania ustug sprzatania.



3. Zaptata naleznosci okreslonej w ust. 1 pkt 1) i pkt 2) dokonywana bedzie w 12 miesigcznych
réwnych ratach po uptywie cyklu rozliczeniowego (miesigca kalendarzowego) w terminie do
14 dni od dnia otrzymania przez Zamawiajacego prawidtowo wystawionej faktury/rachunku.

4. Wykonawca zobowigzany jest wystawi¢ faktur¢/rachunek do 10 dnia miesigca nastepujgcego
po miesigcu, w ktérym $wiadczone byly ustugi podlegajace rozliczeniu.

5. W przypadku gdy Wykonawca $wiadczyt ustugi przez okres krétszy niz cykl rozliczeniowy,
Wykonawcy przystuguje miesigczne wynagrodzenie brutto w wysokos$ci odpowiadajacej
(proporcjonalnie) czgsci cyklu rozliczeniowego, w ktorym Wykonawca $wiadczyt ustugi.

6. Zaptata naleznos$ci bedzie dokonywana przelewem na rachunek bankowy wskazany przez
Wykonawce na fakturze/rachunku. Za dzien zaptaty uwaza si¢ dzien obcigzenia rachunku
bankowego Zamawiajacego.

§5
Srodki czystos$ci i Srodki higieniczne oraz narzedzia i urzadzenia techniczne

1. Wykonawca zobowigzany jest wykonywa¢ przedmiot umowy przy uzyciu wilasnych
srodkow czystosci 1 sSrodkdéw higienicznych oraz narzedzi i urzadzen technicznych.

2. Stosowane przez Wykonawce S$rodki czysto$ci 1 $rodki higieniczne musza by¢
odpowiedniej jako$ci, skuteczne w stosowaniu, powszechnie dostgpne i uzywane na
rynku, posiadajace atest PZH, bezpieczne dla kazdej zmywalnej powierzchni,
rozktadalne, nietoksyczne, posiadajace wtasciwosci odtluszczajaco-myjace.

3. Stosowane przez Wykonawce $rodki czystosci musza odpowiada¢ wymogom ustawy z
dnia 25 lutego 2011 r. o substancjach chemicznych i ich mieszaninach (t. j. Dz. U. z 2015
r., poz. 1203), tj. nie moga zawiera¢ substancji powodujacych zagrozenie dla srodowiska,
zdrowia lub zycia cztowieka.

4. Srodki czystosci i $rodki higieniczne beda dostarczane i uzupetniane przez Wykonawce
wedhug biezacych potrzeb w celu nalezytego wykonania umowy.

5. Narzedzia 1 urzadzenia techniczne muszg by¢ sprawne technicznie 1 bezpieczne, zgodne z
obowigzujagcymi wymaganiami i przepisami.

6. W przypadku stwierdzenia nienalezytego wykonania ushugi spowodowanego
stosowaniem nieodpowiednich $rodkow czystosci, narzedzi lub urzadzen technicznych
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zadania od Wykonawcy zmiany S$rodkow
czystos$ci, narzedzi lub urzadzen technicznych.

§6

Termin wykonania umowy
1. Termin rozpoczgcia ustug objetych niniejsza umowa ustala si¢ na: 1 stycznia 2020r.

2. Termin zakonczenia ustug objetych niniejszag umowa ustala si¢ na: 31 grudnia 2020r.

§7

Kary umowne
1. Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kare umowna:

- za odstgpienie od umowy przez Zamawiajgcego z przyczyn, za ktoére ponosi
odpowiedzialnos¢ Wykonawca w wysokosci 5,0% ceny netto ryczattowej za wykonanie
cato$ci przedmiotu umowy wskazanej w § 4.



- za zwloke w poprawieniu prac uznanych za nienalezyte wykonanic Umowy  w
wysokosci 1,0% ceny netto ryczaltowej przedmiotu umowy wskazanej w § 4 za kazdy
dzien zwtoki, liczonej od dnia wyznaczonego na usuniecie,

2. Wykonawca wyraza zgode na potragcenie kar o ktorych mowa w pkt 1 z jego wynagrodzenia

okreslonego w § 4 Umowy.

3. Zamawiajacy zaplaci Wykonawcy kar¢ umowng za odstgpieniec od umowy przez
Wykonawce, z przyczyn, za ktére ponosi odpowiedzialno$¢ Zamawiajacy w wysokosci 5,0%
ceny ryczattowej, za wyjatkiem wystgpienia istotnej zmiany okolicznos$ci powodujacej, ze
wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w
chwili zawarcia umowy np. w przypadku braku $rodkéw finansowych na realizacje dalszej
cze$ci umowy. Zamawiajacy z wyprzedzeniem 30 dni zawiadomi Wykonawce o zaistniatej
sytuacji. Wtedy Wykonawcy nie beda przystugiwaty jakiekolwiek roszczenia dotyczace
kwoty stanowigcej roéznice pomiedzy maksymalng kwotg brutto umowy a kwota
wykorzystang w okresie obowigzywania umowy, a takze roszczenia odszkodowawcze jak 1
kary umowne.

4. Strony zastrzegaja sobie prawo do dochodzenia odszkodowania uzupelniajgcego
podnoszacego wysokos¢ kar umownych do wysokos$ci rzeczywiscie poniesionej szkody.

5. Zamawiajacy moze zleci¢ w zastgpstwie Wykonawcy 1 na jego koszt wykonanie
zaniechanych prac przez Wykonawce w wyznaczonym terminie bez konieczno$ci wzywania
po raz kolejny, Wykonawcy do ich usunigcia.

6. Wykonawce obcigzaja koszty odszkodowania wobec 0sob trzecich w przypadku wyrzadzenia
im szkody podczas sprzgtania pomieszczen.

7. Zamawiajacy uzyska uprawnienie do odstgpienia od niniejszej umowy po stwierdzeniu co
najmniej trzykrotnie uchybien w zakresie wykonywania umowy o0 charakterze
umozliwiajagcym naliczenie kar umownych.

§9
Obowiazki Zamawiajacego
Zamawiajacy zobowigzuje si¢:

1) w okresie obowigzywania umowy umozliwi¢ pracownikom §wiadczagcym ushuge wstep
na teren budynku, posesji, o ktérych mowa w § 1 ust. 1,

2) zapewni¢ pracownikom $wiadczgcym ustugi odpowiednie warunki wykonywania pracy,
w tym w zakresie wymagan bhp oraz przepisOw przeciwpozarowych, a takze udostepnic¢
pomieszczenia sanitarnohigieniczne,

3) udostgpni¢ Wykonawcy w okresie obowigzywania umowy odpowiednie miejsce, w
ktérym w sposob bezpieczny beda mogly by¢ przechowywane $rodki czystosci i §rodki
higieniczne, narzgdzia i urzadzenia niezbedne do wykonywania przedmiotu umowy.

§10

1. Zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

2. Zamawiajacy dopuszcza zmiany zakresu umowy w przypadku zmian organizacji
wykonania ustug z przyczyn lezacych po stronie Zamawiajgcego w szczegolnosci
spowodowanych pracami remontowymi, modernizacja, przebudowa.



§ 11

Zamawiajacy nie ponosi zadnej odpowiedzialno$ci za szkody ani nastepstwa
nieszczesliwych wypadkéw wyrzadzone przez Wykonawcee osobom trzecim, ktore moga
zaistnie¢ w czasie realizacji przedmiotu umowy. Wykonawca pokryje wszelkie szkody
wyrzadzone z tego tytutu.

§12

Spory wynikte na tle realizacji niniejszej umowy beda rozstrzygane przez Sad powszechny
wiasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.

§13
W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowsg majg zastosowanie odpowiednie przepisy
Kodeksu Cywilnego oraz ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméOwien
publicznych.

§ 14

Umowg niniejszg sporzadzono w 2-ch jednobrzmiacych egzemplarzach po 1 egz. dla
kazdej ze stron.

Zamawiajacy: Wykonawca:



Zalaczniki do umowy:
1. Opis przedmiotu zamowienia — zat. nr 1 do SIWZ
2. Szczegdtowy wykaz powierzchni — zat. Nr 2 do SIWZ
3. Oferta wykonawcy — zat. nr 3
4. Wykaz 0sob przewidzianych do realizacji Przedmiotu Umowy — zal. Nr 4
5. Wykaz osob ktore beda petni¢ funkcje nadzorujaca i kontrolujaca prace pracownikow sprzatajacych
obiekty wymienione w § 1 ust. | —zal. Nr 5

(Informacja: zataczniki nr 4, 5, zostana przedstawione Zamawiajgcemu przed przystapieniem do realizacji. Wykonawca moze

zastrzec zawarte w nich tresci)




Zalgcznik nr 4 do Umowy...... /2019

WYKAZ PRACOWNIKOW DO WYKONANIA PRZEDMIOTU
ZAMOWIENIA

LP | Nazwisko imig Podpis pracownika

Razem
1 1losc¢ pracownikow ogotem

1. Wprzypadku zmiany osoby powiadomie Zamawiajgcego zgodnie z warunkami
przedstawionymi w umowie.

Podpis Wykonawcy



Zatgcznik Nr 5 do Umowy............... /2019

Wykaz osob, ktore bedg petnic funkcje nadzorujgcq i kontrolujgcq prace pracownikow
sprzqtajqcych Instytut Historii im. T. Manteuffla PAN
tzw. koordynatorow

Lp. Nazwisko imie Podpis pracownika

1. Zobowigzuje si¢ do zatrudnienia osob w/w osob do realizacji przedmiotu zaméwienia.
2. W przypadku zmiany osoby powiadomig Zamawiajgcego zgodnie z warunkami
przedstawionymi w umowie.

Podpis Wykonawcy



