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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

tryb: przetarg nieograniczony

zgodnie z ustawg z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo zaméwien publicznych
(Dz. U. z 2018 r. poz. 1986)
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»Wykonanie ustugi druku Polskiego Stownika Biograficznego”
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| NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO
ZAMAWIAJACY

INSTYTUT HISTORII

Im. Tadeusza Manteuffla

Polskiej Akademii Nauk

Rynek Starego Miasta 29/31

00-272 Warszawa

Adres strony internetowej: www.ihpan.edu.pl

Il TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego zgodnie z art. 39 i nast. Ustawy z dnia
29 stycznia 2004 roku Pzp (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986)

Nr sprawy 214/IH/PN/10/2019

Il OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zaméwienia jest wykonanie ustugi druku Polskiego Stownika Biograficznego.
2. Szczegotowy opis przedmiotu zamodwienia zawiera zatgcznik nr 6 do specyfikacji istotnych warunkéw
zamowienia.

Zakres prac:

1. (PSB, zeszyt 215) - 160 stron, format A4 (format netto — 198 mm x 294 mm), druk — offsetowy arkuszowy
1+1, naktad 1200 egz., broszura szyta niémi. Materiaty — Srodek: papier offsetowy, gramatura 80 g; okfadka:
4+4 kolor wg wzoru, niepowlekany karton, gramatura 250 g, bez foliowania. Oprawa — broszura szyta ni¢mi
2. Parametry wktadki do PSb 215: 4 strony, format A3 (sktadane na dwa, do formatu 198 mm x 294 mm).
Format netto po ztozeniu — 198 mm x 294 mm, papier offsetowy, gramatura 80 g, 1+1, naktad 1200 egz.,
wktadka nie zszywana, bez oktadki, pakowane osobno.

3. (PSB, zeszyt 216) - 160 stron, format A4 (format netto — 198 mm x 294 mm), druk — offsetowy arkuszowy
1+1, naktad 1200 egz., broszura szyta niémi. Materiaty — srodek: papier offsetowy, gramatura 80 g; okfadka:
4+4 kolor wg wzoru, niepowlekany karton, gramatura 250 g, bez foliowania. Oprawa — broszura szyta niémi

Miejsca dostawy:

Gléwne miejsce dostawy: Instytut Historii im. T. Manteuffla PAN, Rynek Starego Miasta 29/31, 00-272
Warszawa oraz dwie lokalizacje w Krakowie

WAZNE!! W kazdym przypadku Wykonawca ma obowigzek wnie$é i pozostawi¢ towar w miejscu
wskazanym przez Zamawiajgcego.

Kod CPV:
79823000-9 — ustugi drukowania i dostawy

Jezeli w opisie przedmiotu zamoéwienia wskazano jakikolwiek znak towarowy, patent czy pochodzenie —
nalezy przyja¢, ze wskazane patenty, znaki towarowe, pochodzenie okreslajg parametry techniczne,
eksploatacyjne, uzytkowe, co oznacza, ze Zamawiajgcy dopuszcza ztozenie oferty w tej czesci przedmiotu
zaméwienia o rébwnowaznych parametrach technicznych, eksploatacyjnych i uzytkowych. Jednocze$nie
przypominamy, ze zgodnie z art. 30 ust. 5 ustawy PZP Wykonawca, ktéry powotuje sie na rozwigzania
rbwnowazne opisywanym przez Zamawiajgcego, jest obowigzany wykazaé, ze oferowany przez niego
przedmiot zamdéwienia spetnia wymagania okreslone przez Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czeSciowych.
Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

IV TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
1. Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy do wykonania publikacje w formie pliku pdf oraz wzér do

przyciecia w formie wydanej publikacji. Przed przystgpieniem do druku Wykonawca, w terminie 3 dni
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4.

roboczych od otrzymania materiatéw (plikdw pdf), przekaze Zamawiajgcemu drukowany cyfrowo
ozalid srodka i okladki (egzemplarz nieoprawny do zaakceptowania poprawnosci kolejnosci stron
oraz kolorystyki okfadki). Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo wymiany pojedynczych stron w
objetosci nie wiekszej niz 20% catosci. Nastepnie wykonawca w terminie 7 dni roboczych od
zaakceptowania ozalidu, przesle zamawiajgcemu 1 egzemplarz sygnalny, oprawiony i przyciety wg
przekazanego wzoru (do zaakceptowania jakosci druku, kolorystyki oktadki oraz poprawnosci
przyciecia do formatu wzorcowego). Po akceptacji przez Zamawiajgcego Wykonawca wykona druk,
zgodny z przestang probka.

Wykonawca przed przystgpieniem do druku 8-stronicowej wktadki, przesle Zamawiajgcemu do
akceptacji 1 egzemplarz wktadki.

Zamawiajgcy zobowigzany jest przekaza¢ informacje dot. akceptacji w/w materiatdw w ciggu 2 dni
od ich otrzymania.

Termin usuniecia wad nieprzyjetych egzemplarzy - 14 dni.

V WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY
SPELNIENIA TYCH WARUNKOW

O udzielenie zamdwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy:

1.
2.

Spetniajg warunki udziatu w postepowaniu okreslone w art. 25a ust.1 ustawy Pzp

W zakresie posiadania wiedzy i doswiadczenia - wykaza, ze w okresie ostatnich trzech lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym
okresie, wykonali minimum dwie ustugi w zakresie druku, o warto$ci nie mniejszej niz 10 000,00
ztotych brutto kazda ustuga.

Potencjat techniczny: Wykonawca speini warunek, jezeli wykaze, ze dysponuje lub podczas
realizacji zamowienia bedzie dysponowat nastepujgcymi urzgdzeniami technicznymi w celu
wykonania zamowienia tj. co najmniej: - jedng maszyng drukujgca czterokolorowg, jedng do druku
czarno-biatego i maszyng do oprawy wraz z informacjg o podstawie do dysponowania tymi
zasobami.

Nie podlegajg wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamowienia publicznego na podstawie art.
24 ustawy Pzp.

Ocena spetniania w/w warunkéw dokonana zostanie na podstawie informacji zawartych w dokumentach
i oSwiadczeniach wyszczegdlnionych w Rozdziale V niniejszej SIWZ, zktérych winno wynikac
jednoznacznie, iz w/w warunki Wykonawca spetnia. Ocena zostanie dokonana zgodnie z formutg ,spetnia —
nie spetnia”.

VI WYKAZ OSWIADCZEN | DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU
POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ W CELU
WYKAZANIA BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA.

W celu wykazania spetniania przez wykonawce warunkéw, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp,

zamawiajacy zgda nastepujacych o$wiadczen i dokumentow:

Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu (w przypadku wykonawcoéw wspdlnie
ubiegajgcych sie o udzielenie zamoéwienia wykonawcy sktadajg fgcznie)-zatgcznik nr 2 do SIWZ.

Wykazu ustug w zakresie niezbednym do wykazania spetniania warunku wiedzy i doswiadczenia,
wykonanych w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnos$ci jest krétszy — w tym okresie, dwdch wykonanych ustug w zakresie druku o
wartoéci nie mniejszej niz 10 000,00 ztotych brutto kazda ustuga z podaniem ich rodzaju, daty
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i miejsca wykonania oraz zatgczeniem dokumentu potwierdzajgcego, ze ustugi te zostaty wykonane
nalezycie - zatgcznik nr 7 do SIWZ.

Potencjat techniczny — Wykonawca musi dotgczy¢ do oferty oswiadczenie, ze posiada lub w trakcie
realizacji zamowienia bedzie posiadat jedng maszyne drukujgcg czterokolorowa, jedng do druku
czarno-biatego i maszyng do oprawy wraz z informacjg o podstawie do dysponowania tymi
zasobami.

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamoéwienia wykonawcy w

okolicznosciach, o ktéorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp, Zamawiajgcy zada nastepujgcych

dokumentow

1. Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia (w przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych
sie o udzielenie zaméwienia sktada kazdy z wykonawcéw) zatacznik nr 3 do SIWZ

2. Liste podmiotow nalezacych do tej samej grupy kapitatlowej albo informacje o tym, ze wykonawca
nie nalezy do grupy kapitatowej - zatgcznik nr 5 do SIWZ.

3. Aktualny odpis z wiasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp — wystawiony
nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert, a w stosunku do oséb
fizycznych oswiadczenia w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp (w przypadku Wykonawcéw
wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamoéwienia sktada kazdy z Wykonawcow).

4. Oswiadczenie od wykonawcy w zakresie wypetnienia obowigzkdéw informacyjnych przewidzianych w

art. 13 lub art. 14 RODO

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
zamiast dokumentéw, o ktérych mowa powyzej w pkt 3 — skfada dokument lub dokumenty
wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajgce odpowiednio,
ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy
przed uptywem terminu sktadania ofert.

Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktéorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, nie wydaje sie dokumentéw, o ktérych mowa powyzej, zastepuje sie je dokumentem
zawierajgcym oswiadczenie zlozone przed notariuszem, wiasciwym organem sgdowym,
administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca
zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania,
wystawione nie wczesniej niz w terminach okreslonych dla poszczegdélnych rodzajow dokumentow.

W _celu wykazania spetnienia warunku w_ postepowaniu dotyczgcego braku podstaw do wykluczenia z

postepowania o udzielenie zamoéwienia wykonawcy w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 pkt 1

ustawy Pzp, nalezy ztozy¢ nastepujace dokumenty w formie oryginatu lub kserokopii pos$wiadczonych za

zgodnos$é z oryginatem przez wykonawce lub osobe upowazniong z zachowaniem sposobu reprezentacji.

Ponadto:

1. Wszystkie dokumenty nalezy sktada¢ w formie oryginatu albo kserokopii poswiadczonej za zgodnos¢
z oryginatem przez Wykonawce lub upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy.

2. Zgodnie z art. 9 ust. 2 ustawy Pzp postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzi sie w jezyku
polskim.

3. Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym nalezy ztozy¢ wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

4. W przypadku podpisania oferty oraz poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem kopii dokumentow
przez osobe niewymieniong w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym) Wykonawcy, nalezy do
oferty dotgczy¢é stosowne pethomocnictwo sporzgdzone w oryginale lub kopii poswiadczonej
notarialnie.

5. W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia oraz w przypadku

podmiotéw, o ktérych mowa w § 1 ust. 2 i 3 Rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 30
grudnia 2009 r. w sprawie rodzajow dokumentéw, jakich moze zgdac¢ zamawiajgcy od wykonawcy,
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PAN

oraz form, w jakich te dokumenty mogg by¢ skftadane, kopie dokumentow dotyczgcych odpowiednio
Wykonawcy lub tych podmiotéw sg poswiadczane za ,zgodnos$¢ z oryginatem” przez Wykonawce
lub te podmioty.

6. Wykonawca powotujgcy sie przy wykazywaniu spetnienia warunkéw udzialu w postepowaniu na
wiedze i doswiadczenie, potencjat techniczny, osoby zdolne do wykonania zamowienia lub zdolnosci
finansowe innych podmiotow, ktére bedg braty udziat w realizacji czesci zamoéwienia, na zasadach
okreslonych w art. 26 ust. 2b Pzp zobowigzany jest udowodni¢ zamawiajgcemu, iz bedzie
dysponowat zasobami niezbednymi do realizacji zamdwienia, w szczegdlnosci przedstawiajgc
pisemne zobowigzanie innych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na
okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamowienia.

7. Jezeli wykonawca, wykazujgc spetnienie warunkéw, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 Pzp polega na
zasobach innych podmiotéw, na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b Pzp, a podmioty te bedg
braty udziat w realizacji czesci zamowienia, zamawiajgcy zgda przedstawienia w odniesieniu do tych
podmiotéw dokumentéw dotyczacych tego podmiotu w zakresie wymaganym dla wykonawcy.
Postanowienia dotyczgce podmiotow, ktére maja siedzibe lub miejsce zamieszkania poza granicami
Rzeczpospolitej stosuje sie odpowiednio.

8. Oferta musi by¢ podpisania w taki sposéb, by prawnie zobowigzywata wszystkich Wykonawcéw
wystepujgcych wspdlinie.

9. Wykonawcy wystepujgcy wspolnie muszg ustanowi¢ petnomocnika do reprezentowania ich
w postepowaniu o udzielenie niniejszego zamowienia lub do reprezentowania ich w postepowaniu
oraz zawarcia umowy o udzielenie przedmiotowego zamdwienia publicznego.

10. Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane bedg wylgcznie z podmiotem wystepujgcym
jako reprezentant pozostatych.

11. W przypadku powierzenia realizacji zamowienia podwykonawcom, wykonawca zobowigzany jest do
wskazania w ofercie tej czesSci zamowienia, ktdrej realizacje powierzy podwykonawcy. W przypadku
braku takiego oswiadczenia, zamawiajgcy uzna, iz wykonawca bedzie realizowat zamoéwienie bez
udziatu podwykonawcow.

Zamawiajgcy wzywa wykonawcéw, ktérzy w okreslonym terminie nie zlozyli wymaganych przez
Zamawiajgcego oswiadczen lub dokumentéw, o ktérych mowa w art. 25a ust. 1, lub, ktérzy nie ziozyli
petnomocnictw, albo, ktérzy ztozyli wymagane przez Zamawiajgcego o$wiadczenia i dokumenty, o ktérych
mowa w art. 25a ust. 1, zawierajgce btedy lub, ktérzy ztozyli wadliwe petnomocnictwa, do ich ztozenia w
wyznaczonym terminie, chyba, ze mimo ich ztozenia uzupetnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien
oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania. Ztozone na
wezwanie zamawiajgcego, o$wiadczenia i dokumenty powinny potwierdza¢ spetnianie przez wykonawce
warunkow udziatu w postepowaniu oraz spetnianie przez oferowane dostawy wymagan okreslonych przez
zamawiajgcego, nie poézniej niz w dniu, w ktdrym uptynat termin sktadania ofert.

Zamawiajgcy wykluczy z postepowania Wykonawcow, ktérzy nie wykazg spetniania warunkéw udziatu
w postepowaniu.

Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucona.

VIl INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ
PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN | DOKUMENTOW A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH
DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

1. Postepowanie prowadzi sie z zachowaniem formy pisemnej, w formie faksu
(nr fax (22)831-36-42) oraz w formie elektronicznej (e-mail: mmatusiak@ihpan.edu.pl,
sdrewniak@ihpan.edu.pl ) Fakt otrzymania oswiadczenh, wnioskéw oraz informacji przekazanych
za pomocg faksu lub e-mail kazda ze stron na zadanie drugiej niezwtocznie potwierdza. Oferty
skltada sie w formie pisemnej. Zamawiajgcy przyjmuje wszelkie pisma, skladane osobiscie, w
godzinach pracy, tj. w dni robocze od godz. 9:00 do godz. 15.00.
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2. Wykonawca moze zwroci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajgcy
zobowigzany jest niezwiocznie udzieli¢ wyjasnien, jednak nie pézniej niz na 2 dni przed uptywem
terminu skfadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wplynagt do
Zamawiajgcego nie pdzniej niz do kohca dnia, w ktéorym uptywa potowa wyznaczonego terminu
skfadania ofert.

3. Zamawiajgcy jednoczesnie przekaze tre$¢ wyjasnienia wszystkim Wykonawcom, ktérym doreczono
SIWZ, bez ujawniania zrédta zapytania oraz zamiesci je na swojej stronie internetowej, na ktorej
zamieszczono SIWZ.

4. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze, w kazdym czasie przed uptywem
terminu sktadania ofert, zmieni¢ tres¢ SIWZ. Dokonang w ten sposob zmiane Zamawiajgcy przekaze
niezwtocznie wszystkim Wykonawcom, ktérzy otrzymali od Zamawiajgcego SIWZ oraz zamiesci na
stronie internetowej, na ktérej zamieszczono SIWZ.

5. Zamawiajgcy nie przewiduje zebrania Wykonawcow.

6. Osobami uprawnionymi do kontaktowania sie z Wykonawcami sa:
Maciej Matusiak, Szymon Drewniak, - pracownicy Instytutu  Historii PAN
- w sprawach dotyczgcych procedury udzielenia zamowienia publicznego w godzinach 9.00 — 15.00
Tel. — (22) 831-02-61, 62 wew. 33.

VIIl WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM
Zamawiajgcy nie wymaga whniesienia wadium.
IX TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni od daty skfadania ofert. Bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Wykonawca moze przediuzyé termin zwigzania ofertg na czas niezbedny do zawarcia umowy, samodzielnie
lub na wniosek Zamawiajgcego, z tym, ze Zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem
terminu zwigzania ofertg, zwrdcic¢ sie do Wykonawcy o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu
0 0znaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

X OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

Wykonawca zobowigzany jest przygotowac i ztozy¢ oferte wedtug ponizszych zasad:

1. tresc¢ oferty musi odpowiada¢ tresci SIWZ;

2. wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte;

3. oferta powinna by¢ ztozona pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej. Oferta powinna byé
ztozona zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do SIWZ — formularz oferty;

4. oferta musi zawiera¢ wszystkie dokumenty i oswiadczenia wymienione w rozdz. VI i VIl siwz;

5. oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, na maszynie, komputerze lub recznie
niescieralnym atramentem;

6. oferta powinna by¢ podpisana przez osoby upowaznione do podpisania oferty;

7. upowaznienie do podpisania oferty powinno by¢ dotgczone do oferty, o ile nie wynika ono
z dokumentéw dotgczonych do oferty;

8. kopie wszystkich dokumentéw dotgczonych do oferty winny byé potwierdzone za zgodnos$é
z oryginatem przez osoby upowaznione do jej podpisania (na kazdej zapisanej stronie);

9. wszelkie poprawki i zmiany w tekscie oferty winny by¢ parafowane przez osoby podpisujgce oferte;

10. zaleca sig, aby kazda zapisana strona oferty byta ponumerowana kolejnymi numerami, a cata oferta
wraz z zatgcznikami byta w trwaty sposob ze sobg potgczona oraz zawierata spis tresci;

11. oferta powinna by¢ umieszczona w zamknietej kopercie zaadresowanej do Zamawiajgcego i
oznaczona poprzez umieszczenie na niej nazwy i adresu Zamawiajgcego, nazwy i adresu
Wykonawcy oraz opisu:
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Oferta w przetargu nieograniczonym
NIE OTWIERAC PRZED TERMINEM OTWARCIA OFERT j.(....cvvvvvveieeecees) (o)
Data godzina
w przedmiocie:
»Wykonanie ustugi druku Polskiego Stownika Biograficznego”
znak postepowania: 214/IH/PN/10/2019

oS¢ stron: ....cccevveeeeennnnns

12. oferte przed uptywem terminu sktadania ofert mozna zmieni¢ lub wycofag¢;

13. oferta moze by¢ zmieniona lub wycofana poprzez ztozenie o$wiadczenia oznaczonego w sposéb
okreslony w czesci X siwz pkt 11 z dodatkowym opisem: ,Wycofanie” lub ,Zmiana” oferty. Koperty
oznaczone zapisem ,Zmiana” zostang otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy, ktéry wprowadzit
zmiany i po stwierdzeniu poprawnosci procedury dokonywania zmian, zostang dotgczone do oferty.
Koperty oznaczone zapisem ,Wycofanie” bedg otwierane w pierwszej kolejnosci po potwierdzeniu
poprawnosci postepowania Wykonawcy oraz zgodnosci ze ztozonymi ofertami. Oferty wycofane nie
beda otwierane;

14. koszty zwigzane z przygotowaniem i zZtozeniem oferty ponosi Wykonawca.

Oferta powinna zawiera¢ nastepujgce dokumenty i oswiadczenia:
1) formularz oferty, stanowigcy zatgcznik nr 1 do SIWZ,
2) dokumenty i oswiadczenia, o ktérych mowa w czesci VI SIWZ,

Oferta, ktérej tres¢ nie bedzie odpowiadata tresci siwz, z zastrzezeniem art. 87 ust. 2 pkt. 3 zostanie
odrzucona zgodnie z art. 89 ust. 1 pkt. 2 ustawy Pzp.

Dokumenty, o ktérych mowa w czesci VI siwz, sg skladane w formie oryginatu lub kserokopii poswiadczonej
za zgodnosé z oryginatem przez Wykonawce.

Zamawiajgcy zazgda przedstawienia oryginatu lub notarialnie potwierdzonej kopii dokumentu, gdy
przedstawiona przez Wykonawce kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej
prawdziwosci.

Wszystkie dokumenty ztozone w innym jezyku niz polski winny by¢ ztozone wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski.

Wykonawca, sktadajgc oferte moze zastrzec, ze nie mogg by¢ udostepniane znajdujgce sie w jego ofercie
informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji. Zgodnie z art. 11 ust. 4 ustawy z 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji
.przez tajemnice przedsigbiorstwa rozumie sie nieujawnione do wiadomosci publicznej informacje
techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiebiorstwa lub inne informacje posiadajgce wartosé
gospodarczg, co do ktdérych przedsiebiorca podjgt niezbedne dziatania w celu zachowania ich w poufnosci”.
Zastrzezenie winno by¢ wéwczas dokonane poprzez ziozenie oferty w dwoch czesciach opisanych jako
,cZ€$C jawna ofert” i ,czes¢ tajna oferty”. Brak jednoznacznego wskazania, kitdre informacje stanowig
tajemnice przedsiebiorstwa oznaczaé¢ bedzie, ze wszelkie oswiadczenia i dokumenty sktadane w trakcie
niniejszego postepowania sg jawne bez zastrzezen. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, dotyczacych
ceny, terminu wykonania zamaowienia, okresu gwaranc;ji i warunkéw ptatnosci zawartych w ofercie

X1 MIEJSCE | TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT

1. Oferty nalezy sktada¢ do dnia 16 wrzesnia 2019 roku do godz. 11.00 bezposrednio w siedzibie
Zamawiajgcego w pokoju nr 35, lub za posrednictwem poczty lub firmy kurierskie;.

2. Decydujgce znaczenie dla oceny zachowania terminu sktadania ofert ma data i godzina wptywu
oferty do Zamawiajgcego, a nie data jej wystania przesytkg pocztowg czy kurierska.

3. Publiczne otwarcie ofert odbedzie sie w dniu 16 wrzesnia 2019 roku o godz. 12:00 w siedzibie
Zamawiajgcego w pokoju nr 35.
4. Oferty zlozone po wyznaczonym terminie skftadania ofert zostang niezwlocznie zwrdcone
wykonawcom, ktorzy je ztozyli (art. 84 ust. 2).
5. Otwarcie ofert jest jawne.
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6.

7.

W czasie otwarcia ofert Zamawiajgcy odczyta informacje, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy
Pzp.

Informacje odczytane podczas jawnego otwarcia ofert zostang udostepnione nieobecnym
Wykonawcom na ich wniosek.

Xl OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1.

8.

Cena oferty powinna by¢ obliczona zgodnie z tabelg formularza oferty stanowigcego zatgcznik nr 1
do SIWZ.

Cena oferty musi uwzgledniaé wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamodwienia
zgodnie z opisem okreslonym w niniejszej SIWZ.

taczna cena ofertowa brutto zostanie obliczona przez Wykonawce na podstawie wypetnionej tabeli
formularza oferty w nastepujacy sposéb:

Poda¢ w formularzu ofertowym wartosc¢ netto,

Podac¢ warto$¢ podatku VAT, mnozgc wartos¢ netto przez stawke podatku VAT (%),

Podac¢ wartos$¢ brutto, przez zsumowanie warto$ci netto z wartoscig podatku VAT.

taczna wartos¢ brutto oferty musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu
zaméwienia.

Zamawiajacy nie dopuszcza modyfikacji formularza oferty przez Wykonawcow.

Wykonawca zobowigzany jest uwzgledni¢ w cenie oferty brutto podatek od towaréw i ustug zgodnie
z obowigzujgcymi stawkami.

Ceny muszg by¢ podane i wyliczone w zaokragleniu do dwdéch miejsc po przecinku (zasada
zaokraglenia — ponizej 5 nalezy koncowke poming¢, zas powyzej i rowne 5 nalezy zaokraglic w
gore)

Cena oferty powinna by¢ wyrazona w polskich ztotych liczbowo i stownie.

UWAGA: Zamawiajgcy zgodnie z art. 87 ust. 2 poprawi oczywiste omyiki rachunkowe polegajace w
szczegolnosci na btednych obliczeniach matematycznych (mnozenie, dodawanie).

XIll OPIS KRYTERIOW, KTORYMI BEDZIE SIE KIEROWAL ZAMAWIAJACY PRZY WYBORZE OFERTY
WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA KRYTERIOW

Zamawiajgcy przy wyborze oferty bedzie sie kierowat nastepujgcym kryterium oceny ofert:

L.p. Opis kryterium Waga kryterium

1. Cena oferty 100%

Sposob obliczania wartosci punktowej ocenianego kryterium:

a. Wartos$¢ kryterium wyliczana bedzie wedtug wzoru:

Cena najnizsza sposrod ofert
[lo$¢ punktow = x 100 x 100 %
Cena badanej oferty

Zamawiajgcy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiadac¢ bedzie wszystkim wymaganiom
przedstawionym w SIWZ oraz ustawie Pzp i zostanie oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o przyjete
kryteria oceny i wyboru ofert.
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Liczba punktéw przyznana poszczegdinym ofertom zostanie obliczona z doktadnoscig do dwdch miejsc po
przecinku.

Punktacja przyznawana ofertom w kryterium ,taczna cena ofertowa brutto” bedzie liczona z doktadnoscig do
dwdch miejsc po przecinku.

XIV INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO WYBORZE
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi jednoczesnie Wykonawcéw, ktérzy ziozyli
oferty oraz zamiesci informacje na stronie internetowej, na ktérej opublikowano SIWZ i w miejscu publicznie
dostepnym w swojej siedzibie.

Zamawiajgcy zawrze umowe w sprawie zamowienia publicznego w terminie nie krotszym niz 5 dni od dnia
przekazania zawiadomienia o wyborze oferty, przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej; albo 10 dni —
jezeli zawiadomienie zostato przekazane w inny sposéb.

Umowa w sprawie zamowienia moze zosta¢ zawarta w terminach innych niz okreslone powyzej w sytuacji
okreslonej w art. 94 ust. 2 ustawy Pzp (Dz. U. z 2010 Nr 113 poz. 759 ze zm.)

Termin, w_jakim_zostanie zawarta umowa Zamawiajgcy okresli w _piSmie powiadamiajgcym o wyborze
najkorzystniejszej oferty.

Zawarcie umowy nastgpi wg wzoru Zamawiajgcego.

W przypadku udziatu w postepowaniu Wykonawcow, ktdrzy wspdlnie ubiegajg sie o udzielenie zaméwienia,
nalezy ztozy¢ Zamawiajgcemu umowe regulujgcag wspoiprace tych wykonawcéw lub kopie tej umowy
poswiadczong za zgodnos¢ z oryginatem, przed terminem podpisania umowy.

W przypadku, gdy Wykonawca jest osobg fizyczng, nalezy dostarczyé Zamawiajgcemu kopie aktualnego
zaswiadczenia o wpisie do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej, podwiadczong za zgodnosc¢ z oryginatem.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie zaméwienia
publicznego, Zamawiajgcy wybierze oferte najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba, ze zachodzg przestanki, o ktérych mowa, w art. 93 ust. 1
ustawy Pzp.

XV WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY
Zamawiajacy nie zada wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XVI POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYStUGUJACYCH WYKONAWCY W TOKU
POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

Kazdemu wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu danego
zamoéwienia oraz ponidst lub moze poniesé szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego przepisow
ustawy PZP przystugujg srodki ochrony prawnej przewidziane w dziale VI ustawy PZP.

Zamawiajacy jednoczes$nie informuje, ze srodek ochrony prawnej w postaci odwotania przystuguje wytacznie
wobec czterech wymienionych enumeratywnie w tresci art. 180 ust. 2 pkt 1-4 ustawy PZP czynnosci.

Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia o zaméwieniu oraz specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia
przystuguja rowniez organizacjom wpisanym na liste, o ktérej mowa w art. 154 pkt 5 ustawy PZP.

XVII KLAUZULA INFORMACYJNA RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzgdzenie
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODOQO”, informuje, ze:
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PAN

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Instytut Historii im. Tadeusza Manteuffla Polskiej
Akademii Nauk, Rynek Starego Miasta 29/31, 00-272 Warszawa, tel; 22 831 02 61;

inspektorem ochrony danych osobowych w Instytucie Historii im. T. Manteuffla Polskiej Akademii Nauk
jest Pani Monika Cwikliriska, kontakt: mcwiklinska@ihpan.edu.pl, 22 831 02 61 wew. 19;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w

celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego 214/IH/PN/10/2019
prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego;

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. -
Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 i 2018), dalej ,ustawa Pzp”;

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat
od dnia zakonhczenia postepowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4
lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

obowigzek podania przez Paniag/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu
0 udzielenie zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z
ustawy Pzp;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
m posiada Pani/Pan:
- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
- nhapodstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;
- na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;
- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;
Nie przystuguje Pani/Panu:
- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

LISTA ZALACZNIKOW

Wymienione nizej zatgczniki stanowig integralng czes¢ SIWZ:
Zatgcznik nr 1 - Formularz ofertowy

Zatgcznik nr 2 — O$wiadczenie

Zatgcznik nr 3 — Oswiadczenie

Zatgcznik nr 4 - Projekt umowy

Zatgcznik nr 5 — O$wiadczenie

Zatgcznik nr 6 — Uszczegdtowienie przedmiotu zamowienia
Zatgcznik nr 7 — Wykaz ustug

Zatgcznik nr 8 — Protokét odbioru

Zatgcznik nr 9 — Oswiadczenie (RODO)

Warszawa, dnia 06.09.2019r.

Zatwierdzam

Prof. dr hab. Wojciech Kriegseisen

Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamoéwienia zostata zamieszczona na stronie internetowej Zamawiajagcego w dniu
ogloszenia o zamoéwieniu w Biuletynie Zaméwien Publicznych tj. Numer ogtoszenia: 594361-N-2019; data zamieszczenia:
06.09.2019r.
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