Warszawa, 26.10.2016r.

Przypominamy, ze kazdy pracownik naukowy IHPAN obowigzany jest do corocznego skfadania
sprawozdan oraz planéw na kolejny rok za posrednictwem EAS.

Dyrekcja IHPAN uprzejmie informuje, ze po wprowadzeniu zmian w ELEKTRONICZNEJ ANKIECIE
SPRAWOZDAWCZE) oddaje jg ponownie do uzytkowania.

Odnoénik do ankiety znajduje sie na stronie internetowej IHPAN w zaktadce: Dla Pracownikow - EAS
— kliknij tu lub mozna dostac sie do niego wpisujgc w przegladarke adres http://easihpan.itks.pl

W celu zalogowania sie do aplikacji EAS uzytkownik musi podac poprawny login i hasto. Login skfada
sie z pierwszej litery imienia oraz z nazwiska pisanych tacznie matymi literami. Wszyscy pracownicy sg
w posiadaniu swoich haset. Nie ulegly one zmianie od zesztego roku. Mozna je uzyska¢ w Dziale
Organizacji Badani Naukowych i Studidw.

Prosze sprawdzi¢ dziatanie haset wczesniej, aby$my w razie problemoéw z zalogowaniem sie mieli czas
odpowiednio zareagowac i temu zaradzic.

Harmonogram sprawozdawczy:

- Funkcja edytowania EAS zostanie zamknigta dla pracownikéw 28.11.2016 (poniedziatek) o godz.
24.00, podglad jest stale dostepny.

- W okresie 29.11-12.12.2016 r. dane dotyczace publikacji pracownikéw zostang zweryfikowane i
uzupetnione przez pracownie Bibliografii Retrospektywnej XIX i XX w., ktora zajmuje sie
przygotowywaniem corocznego wykazu publikacji pracownikéw czynnych i emerytowanych oraz
doktorantéw IHPAN;

- Dopiero po wprowadzeniu poprawek i uzupetnien czyli od 13.12.2016 r. pracownicy zobowigzani
sa do sporzadzenia wydruku raportu ze sprawozdania, formalnego zatwierdzenia przez kierownika
zakiadu lub pracowni i dopiero wtedy do ztozenia ich w Dziale Obstugi Badan Naukowych (pok. 43) —
nie péZniej niz do 22.12.2016 r.

- Rownoczesnie ze sktadaniem sprawozdan pracownik_jest zobowigzany do wpisania w EAS swoich
planéw na 2017 rok i ztozenia wydruku podpisanego przez siebie i kierownika zaktadu/pracowni
razem z raportami sprawozdawczymi czyli do 22.12.2016r.

- Kierownicy zaktadéw i pracowni majg staty podglad sprawozdan wszystkich cztonkéw zaktadow i
pracowni. Proszeni sg o skfadanie krétkich merytorycznych (nie statystyczno-opisowych) ocen
naukowych dokonan swoich zespotéw badawczych réwniez najpdiniej do 22.12.2016 r.

Jednoczesnie informujemy, ie kierownik zaktadu/pracowni odpowiedzialny jest za prawidtowe

zaszeregowanie publikacji swoich pracownikéw do odpowiednich kategorii.

Prosimy o skrupulatne przestrzeganie wskazanych termindéw.

UWAGA!

- publikacje, ktére ukaza sie pod koniec roku i nie s3 wprowadzone do ankiety EAS powinny by¢
uwzglednione w sprawozdaniu w roku nastepnym;

- ankieta sprawozdawcza EAS jest aplikacjg sporzadzong specjalnie dla IHPAN, jest naszg wtasnoscig i
zalezy nam na jej udoskonalaniu, totez bardzo prosimy o dalsze zgtaszanie wszelkich uwag oraz
dostrzezonych btedéw w jej funkcjonowaniu (na adres: rnowicka@ihpan.edu.pl);

Przypominamy takze, ze kaide z osiggnieé mozemy przypisac tylko jednej jednostce naukowej
(nie afiliujemy tej samej publikacji w dwdch jednostkach!)
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