214/IH/PN/10/2014

ZAMAWIAJ ACY

POLSKA AKADEMIA NAUK
INSTYTUT HISTORII

Im. Tadeusza Manteuffla
Rynek Starego Miasta 29/31
00-272 Warszawa

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

tryb: przetarg nieograniczony  /ponizej 130 000 Euro/

zgodnie z ustawg z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo zamdéwien publicznych
(Dz.U. z 2010 r., Nr 113, poz. 759 z p6zn. zm.), zwang dalej ,ustawg”

Postepowanie, znak: 214/IH/PN/10/2014
w przedmiocie

,Dostawa bonéw towarowych w formie elektronicznych kart”

adres do korespondencii:
POLSKA AKADEMIA NAUK
INSTYTUT HISTORII

Im. Tadeusza Manteuffla
Rynek Starego Miasta 29/31
00-272 Warszawa

Dziat Administracji
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| NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJ ACEGO
ZAMAWIAJ ACY

POLSKA AKADEMIA NAUK

INSTYTUT HISTORII

Im. Tadeusza Manteuffla

Rynek Starego Miasta 29/31

00-272 Warszawa

Adres strony internetowej: www.ihpan.edu.pl

Il TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego zgodnie z art. 39 i nast. Ustawy z dnia
29 stycznia 2004 roku Pzp (Dz.U. z 2010 r Nr 113 p0z.759 z p6zn. zm.)

Nr sprawy 214/IH/PN/10/2014

Il OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Dostawa 178 szt. bonéw towarowych w formie elektron icznych kart ptatniczych ot gcznej warto $ci
118 340,00 ziotych.

Zamawiajgcy przy podpisaniu umowy przekaze Wykonawcy liste zawierajgcg wysokos¢ limitu
przydzielonego dla kazdej karty z podaniem imion i nazwisk oséb, ktérym karty bedg wydawane.

Waznos¢ kart - minimum do 31 czerwca 2015r.

Bezptatna dostawa oraz aktywacja kart.

Zamawiajgcy nie ponosi kosztéw wytworzenia bonéw towarowych w formie karty ptatniczej.
Zamawiajgcy nie dopuszcza zadnej optaty transakcyjnej za kazdg dokonang zaptate przy uzyciu karty w
sklepach, obnizajgcej indywidualny limit karty.

Karty musza posiada¢ mozliwos¢ realizacji na terenie Polski szczegélnie na terenie wojewddztw:
mazowieckiego, pomorskiego, matopolskiego, kujawsko-pomorskiego, wielkopolskiego.

Elektroniczne karty podarunkowe musza posiada¢ mozliwos¢ realizacji na terenie cafej Polski w placéwkach
handlowo — ustugowych takich jak : sieci handlowe supermarketéw i hipermarketéw, sklepy ze sprzetem
AGD i RTV, perfumerie, salony jubilerskie, sklepy odziezowe i sportowe, sklepy spozywcze i przemystowe,
sklepy z obuwiem i galanterig skorzana, sklepy ze sprzetem komputerowym i telefonami komérkowymi,
apteki, ksiegarnie, stacje paliw.

Rodzaj kart — imienne karty na PIN z mozliwoscig wyptaty gotéwki z bankomatu.
Mozliwosé¢ bezptatnego zastrzezenia karty 24h na dobe, 7 dni w tygodniu.

Miejsce dostawy:

Warszawa — 128 elektronicznych kart o warto  $ci tgcznej 86940,00 ziotych
Gdansk — 4 elektronicznych kart o warto  $ci tgcznej 2200,00 ztotych
Torun — 7 elektronicznych kart o warto  $ci tgcznej 5400,00 ztotych
Poznan — 8 elektronicznych kart o warto  $ci tgcznej 5840,00 ztotych
Krakéw - 31 elektroniczne karty o warto  $ci tgcznej 17960,00 ztotych

Dokfadne adresy Zamawiajgcy przekaze wykonawcy przy podpisaniu umowy.

Kod CPV:
30.19.97.50-2, 30.16.30.00-9

Jezeli w opisie przedmiotu zamowienia wskazano jakikolwiek znak towarowy, patent czy pochodzenie —
nalezy przyjaé, ze wskazane patenty, znaki towarowe, pochodzenie okre$lajg parametry techniczne,
eksploatacyjne, uzytkowe, co oznacza, ze Zamawiajgcy dopuszcza ztozenie oferty w tej czesci przedmiotu
zamoOwienia o réwnowaznych parametrach technicznych, eksploatacyjnych i uzytkowych. Jednoczes$nie
przypominamy, ze zgodnie z art. 30 ust. 5 ustawy PZP Wykonawca, ktory powotuje sie na rozwigzania
rébwnowazne opisywanym przez Zamawiajgcego, jest obowigzany wykaza¢, ze oferowany przez niego
przedmiot zaméwienia spetnia wymagania okreslone przez Zamawiajgcego.
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Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.
Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.
Zamawiajgcy nie przewiduje udzielania zamowien uzupetniajgcych.

IV TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Sposob realizacji

Dostawa jednorazowa.

Realizacja umowy - dostawa w terminie 7 dni od dnia podpisania umowy.

V WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY
SPELNIENIA TYCH WARUNKOW

O udzielenie zamowienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy:

1. Spelniajg warunki udziatu w postepowaniu okreslone w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp

2. Posiadajg wiedze i do$wiadczenie
Dla uznania, ze wykonawca spetnia warunek posiadania wiedzy i doswiadczenia, zamawiajgcy
zgda by wykazal, ze w okresie ostatnich trzech lat a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krotszy to w tym okresie, wykonal, z nalezytg starannoscig dwie dostawy bondéw towarowych w
formie elektronicznych kart ptatniczych o wartosci min. 100 000,00 ztotych kazda.

3. Nie podlegajg wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego na podstawie art.
24 ust. 1 ustawy Pzp.

Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do
wykonania zamowienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru
prawnego tgczacych go z nimi stosunkow. Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodni¢
Zamawiajagcemu, ze bedzie dysponowat zasobami niezbednymi do realizacji zamowienia, w szczegdlnosci
przedstawiajgc w tym celu pisemne zobowigzanie podmiotow do oddania mu do dyspozycji niezbednych
zasobow na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamowienia.

Ocena spetniania w/w warunkéw dokonana zostanie na podstawie informacji zawartych w dokumentach
i odwiadczeniach wyszczegodlnionych w Rozdziale VI niniejszej SIWZ, zktérych winno wynikac
jednoznacznie, iz w/w warunki Wykonawca spetnia. Ocena zostanie dokonana zgodnie z formutg ,spetnia —
nie spetnia .

VI WYKAZ OSWIADCZEN | DOKUMENTOW, JAKIE MAJ A DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU
POTWIERDZENIA SPEELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W POST EPOWANIU ORAZ W CELU
WYKAZANIA BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA Z POST EPOWANIA.

W _celu wykazania spetniania przez wykonawce warunkéw, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp,
zamawiajacy zgda nastepujgcych oswiadczen i dokumentéw:

1. Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu (w przypadku wykonawcow wspoéinie
ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia wykonawcy sktadajg tgcznie)-zatgcznik nr 2 do Siwz

2. Wykaz wykonanych dostaw w zakresie niezbednym do wykazania spetnienia warunku wiedzy i
doswiadczenia w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skladania ofert a jezeli okres
dziatalnosci jest krotszy w tym okresie z podaniem ich rodzaju, dat wykonania, odbiorcéw oraz
zalgczeniem dokumentow, ze te dostawy zostaty wykonane nalezycie.-zatgcznik nr 5.

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamowienia wykonawcy w
okolicznosciach, o ktérych mowa w_art. 24 ust. 1 ustawy Pzp, Zamawiajgcy zada nastepujacych
dokumentow.

1. Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia (w przypadku wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych
sie 0 udzielenie zaméwienia sktada kazdy z wykonawcéw) zatgcznik nr 3 do Siwz.

2. Aktualny odpis z wlasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp — wystawiony
nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert, a w stosunku do oséb
fizycznych oswiadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp (w przypadku wykonawcow
wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia sktada kazdy z wykonawcéw).
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Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 2,3,4— sklada dokument lub dokumenty

wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajgce odpowiednio,
ze:

* nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci, wystawiony nie wczesniej niz 6

miesiecy przed uptywem terminu skfadania ofert.

* nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania sie 0 zamowienie, wystawiony nie wczesniej

nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skiadania ofert.

« Pkt 4- zaswiadczenie wtasciwego organu sgdowego lub administracyjnego miejsca

zamieszkania albo zamieszkania osoby, ktérej dokumenty dotyczg w zakresie okreslonym w art. 24
ust. 1 pkt 4-8 ustawy, wystawiony nie wczesniej nie wczesniej niz 6 miesiecy przed

uptywem terminu sktadania ofert.

Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, nie wydaje sie dokumentow, o ktérych mowa powyzej, zastepuje sie je dokumentem
zawierajgcym oswiadczenie ztozone przed notariuszem, wiasciwym organem sgdowym,
administracyjnym albo organem samorzgdu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca
zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania,
wystawione nie wczesniej niz w terminach okreslonych dla poszczeg6inych rodzajow dokumentow.
Daty wystawienia dokumentéw stosuje sie odpowiednio z zapisami powyzej.

W przypadku watpliwosci, co do tresci dokumentu ztozonego przez wykonawce majgcego siedzibe
lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamawiajgcy moze zwrdcic¢ sie
do wtasciwych organéw odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym wykonawca
ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, z wnioskiem o udzielenie niezbednych informacji
dotyczacych przediozonego dokumentu.

W_celu wykazania spemienia warunku w_postepowaniu _dotyczgceqo braku podstaw do wykluczenia z

postepowania o udzielenie zaméwienia wykonawcy w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5

ustawy Pzp, nalezy ztozy¢ nastepujace dokumenty w formie oryginatu lub kserokopii poswiadczonych za

zgodnosc¢ z oryginatem przez wykonawce lub osobe upowazniona, zachowaniem sposobu reprezentacii.

1. Liste podmiotdw nalezgcych do tej samej grupy kapitatlowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5,

albo informacje o tym, ze wykonawca nie nalezy do grupy kapitatowej - zatgcznik nr 7 do SIWZ.
Ponadto:

1. Wszystkie dokumenty nalezy sktada¢ w formie oryginatu albo kserokopii poswiadczonej za zgodnos¢
z oryginatlem przez Wykonawce lub upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy.

2. Zgodnie z art. 9 ust. 2 ustawy Pzp postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzi sie w jezyku
polskim.

3. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym nalezy ztozy¢ wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

4. W przypadku podpisania oferty oraz poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem kopii dokumentéw
przez osobe niewymieniong w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym) Wykonawcy, nalezy do
oferty dotgczy¢ stosowne pelnomocnictwo sporzgdzone w oryginale lub kopii poswiadczonej
notarialnie.

5. W przypadku Wykonawcéw wspélnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdéwienia oraz w przypadku
podmiotéw, o ktérych mowa w 8§ 1 ust. 2 i 3 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 30
grudnia 2009 r. w sprawie rodzajow dokumentow, jakich moze Zzgdac¢ zamawiajgcy od wykonawcy,
oraz form, w jakich te dokumenty mogg by¢ sktadane, kopie dokumentéw dotyczacych odpowiednio
Wykonawcy lub tych podmiotéw sa poswiadczane za ,zgodno$¢ z oryginalem” przez Wykonawce
lub te podmioty.

6. Oferta musi by¢ podpisania w taki sposéb, by prawnie zobowigzywata wszystkich Wykonawcow
wystepujacych wspdlnie.

7. Wykonawcy wystepujacy wspdlnie muszg ustanowi¢ peinomocnika do reprezentowania ich w
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8. Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane bedg wylgcznie z podmiotem wystepujgcym,
jako reprezentant pozostatych.

Zamawiajagcy wzywa wykonawcow, ktdrzy w okreslonym terminie nie zilozyli wymaganych przez
Zamawiajgcego oswiadczen lub dokumentéw, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1, lub, ktérzy nie ziozyli
petnomocnictw, albo, ktérzy ztozyli wymagane przez Zamawiajgcego oswiadczenia i dokumenty, o ktorych
mowa w art. 25 ust. 1, zawierajgce bledy lub, ktérzy ztozyli wadliwe petnomocnictwa, do ich ztozenia w
wyznaczonym terminie, chyba, ze mimo ich zlozenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne
bytoby uniewaznienie postepowania. Zlozone na wezwanie zamawiajgcego, o$wiadczenia i dokumenty
powinny potwierdzaé spetnianie przez wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu oraz spetnianie przez
oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane wymagan okreslonych przez zamawiajgcego, nie pézniej
niz w dniu, w ktérym uptynat termin skfadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu albo
termin sktadania ofert.

Zamawiajgcy wykluczy z postepowania Wykonawcow, ktérzy nie wykazg spelniania warunkow udziatu
W postepowaniu.

Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucong.

VII INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA S| E ZAMAWIAJ ACEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ
PRZEKAZYWANIA O SWIADCZEN | DOKUMENTOW A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH
DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

1. Postepowanie prowadzi sie z zachowaniem formy pisemnej, w formie faksu
(nr fax (22) 831-36-42) oraz w formie elektronicznej (e-mail: sdrewniak@ihpan.edu.pl
mmatusiak@ihpan.edu.pl ) Fakt otrzymania o$wiadczen, wnioskéw oraz informacji przekazanych
za pomocg faksu lub e-mail zgodnie z art. 27 ust. 2 ustawy Pzp kazda ze stron na zgdanie drugiej
niezwiocznie potwierdza. Oferty sklada sie w formie pisemnej. Zamawiajgcy przyjmuje wszelkie
pisma, skladane osobiscie, w godzinach pracy, tj. w dni robocze od godz. 9:00 do godz. 15.00.

2. Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajgcego 0 wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajacy
zobowigzany jest niezwlocznie udzielic wyjasnien, jednak nie pozniej niz na 2 dni przed uptywem
terminu skfadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wplyngt do
Zamawiajgcego nie poézniej niz do kohnca dnia, w ktérym uptywa polowa wyznaczonego terminu
skfadania ofert.

3. Zamawiajacy jednoczesnie przekaze tres¢ wyjasnienia wszystkim Wykonawcom, ktérym doreczono
SIWZ, bez ujawniania zrodta zapytania oraz zamiesci je na swojej stronie internetowej, na ktorej
zamieszczono SIWZ.

4. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze, w kazdym czasie przed uptywem
terminu sktadania ofert, zmieni¢ tres¢ SIWZ. Dokonana w ten spos6b zmiane Zamawiajacy przekaze
niezwtocznie wszystkim Wykonawcom, ktérzy otrzymali od Zamawiajagcego SIWZ oraz zamiesci na
stronie internetowej, na ktorej zamieszczono SIWZ.

5. Zamawiajacy nie przewiduje zebrania Wykonawcéw.

6. Osobami uprawnionymi do kontaktowania sie z Wykonawcami sa:

« Szymon Drewniak, Maciej Matusiak - pracownicy Instytutu Historii PAN - w sprawach
dotyczacych procedury udzielenia zamowienia publicznego w godzinach 9.00 — 15.00
Tel. — (22) 831-02-61, 62 wew. 35,
VIl WYMAGANIA DOTYCZ ACE WADIUM

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium.

IX TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni od daty skladania ofert. Bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
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Wykonawca moze przedtuzy¢ termin zwigzania ofertg na czas niezbedny do zawarcia umowy, samodzielnie
lub na wniosek Zamawiajgcego, z tym, ze Zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem
terminu zwigzania ofertg, zwrdci¢ sie do Wykonawcy o wyrazenie zgody na przediuzenie tego terminu
0 oznaczony okres nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

X OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

Wykonawca zobowigzany jest przygotowac i ztozy¢ oferte wedtug ponizszych zasad:

1) treé¢ oferty musi odpowiadaé tresci SIWZ;

2) wykonawca moze ztozyé¢ tylko jedng oferte;

3) oferta powinna by¢ zlozona pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej. Oferta powinna byc¢
zlozona zgodnie z zalgcznikiem nr 1 do SIWZ — formularz ofertowy;

4) oferta musi zawieraé wszystkie dokumenty i oswiadczenia wymienione w rozdz. VI siwz oraz
wypetniony ,zatgcznik nr 6 dostepnosc”;

5) oferta powinna by¢é sporzadzona w jezyku polskim, na maszynie, komputerze lub recznie
niescieralnym atramentem;

6) oferta powinna by¢ podpisana przez osoby upowaznione do podpisania oferty;

7) upowaznienie do podpisania oferty powinno byé dotgczone do oferty, o ile nie wynika ono
z dokumentow dotgczonych do oferty;

8) kopie wszystkich dokumentéw dotaczonych do oferty winny byé potwierdzone za zgodnos¢
z oryginalem przez osoby upowaznione do jej podpisania (na kazdej zapisanej stronie);

9) wszelkie poprawki i zmiany w tekscie oferty winny by¢ parafowane przez osoby podpisujace oferte;

10) zaleca sig, aby kazda zapisana strona oferty byta ponumerowana kolejnymi numerami, a cata oferta
wraz z zalgcznikami byta w trwatly sposdb ze sobg polgczona oraz zawierata spis tresci;

11) oferta powinna by¢ umieszczona w zamknietej kopercie zaadresowanej do Zamawiajgcego i
oznaczona poprzez umieszczenie na niej nazwy i adresu Zamawiajgcego, nazwy i adresu
Wykonawcy oraz opisu:

Oferta w przetargu nieograniczonym
NIE OTWIERAC PRZED TERMINEM OTWARCIA OFERT tj.(....ccovvvvveeenne, ) [ TP )
Data godzina
w przedmiocie:

.Dostawa bondéw towarowych w formie elektronicznych kart”
znak postepowania: 214/IH/PN/10/2014
iloS¢ stron: .......cccvveerenen.

12) oferte przed uptywem terminu sktadania ofert mozna zmieni¢ lub wycofac;

13) oferta, moze by¢ zmieniona lub wycofana, poprzez zlozenie oswiadczenia oznaczonego w sposéb
okreslony w czesci XI siwz pkt 11 z dodatkowym opisem: ,Wycofanie” lub ,Zmiana” oferty; Koperty
oznaczone zapisem ,Zmiana” zostang otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy, ktory wprowadzit
zmiany i po stwierdzeniu poprawnosci procedury dokonywania zmian, zostang dotgczone do oferty.
Koperty oznaczone zapisem ,Wycofanie” bedg otwierane w pierwszej kolejnodci po potwierdzeniu
poprawnosci postepowania Wykonawcy oraz zgodnosci ze zitozonymi ofertami. Oferty wycofane nie
bedg otwierane;

14) koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca.

Oferta powinna zawiera € nastepujace dokumenty i o $wiadczenia:
1) formularz ofertowy, stanowigcy zatgcznik nr 1 do SIWZ;
2) dokumenty i oswiadczenia, o ktérych mowa w czesci VI SIWZ;
3) wypetniony zatgcznik nr 6 do SIWZ.

Oferta, ktorej tres¢ nie bedzie odpowiadala tresci siwz, z zastrzezeniem art. 87 ust. 2 pkt. 3 zostanie
odrzucona zgodnie z art. 89 ust. 1 pkt. 2 ustawy Pzp.

Dokumenty, o ktérych mowa w czesci VI i VIl siwz, sg skladane w formie oryginatu lub kserokopii
poswiadczonej za zgodnosé z oryginalem przez Wykonawce. Wymagania dotyczgce formy dokumentéw
sktadanych przez wykonawcéw, o ktérych mowa w cz. VI i VII siwz requluje m.in. Rozporzgdzenie Prezesa
Rady Ministréw z 30 grudnia 2009 r. w sprawie rodzajow dokumentow, jakich moze zgda¢ Zamawiajgcy od
Wykonawcy oraz form, w jakich te dokumenty mogg by¢ sktadane (Dz. U. Nr 226, poz. 1817)
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Zamawiajgcy zazgda przedstawienia oryginatu lub notarialnie potwierdzonej kopii dokumentu, gdy
przedstawiona przez Wykonawce kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci, co do jej
prawdziwosci.

Wszystkie dokumenty ziozone w innym jezyku niz polski winny by¢ ztozone wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski.

Wykonawca, sktadajgc oferte moze zastrzec, ze nie mogg by¢ udostepniane znajdujgce sie w jego ofercie
informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisbw o0 zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji. Zgodnie z art. 11 ust. 4 ustawy z 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji
.przez tajemnice przedsiebiorstwa rozumie sie nieujawnione do wiadomosci publicznej informacje
techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiebiorstwa lub inne informacje posiadajgce wartos¢
gospodarczg, co, do ktérych przedsiebiorca podjat niezbedne dziatania w celu zachowania ich w poufnosci”.
Zastrzezenie winno by¢ wowczas dokonane poprzez ziozenie oferty w dwdch czesciach opisanych jako
,Czes¢ jawna ofert” i ,czes¢ tajna oferty”. Oferta ztozona bez podzialu na czesci jawng i tajng jest oferta
jawng. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, dotyczacych ceny, terminu wykonania zaméwienia, okresu
gwarancji i warunkow ptatnosci zawartych w ofercie.

XII MIEJSCE | TERMIN SKEADANIA | OTWARCIA OFERT

Oferty nalezy skiada¢ do dnia 17 pazdziernika 2014 roku do godz. 11:00 bezposrednio w siedzibie
Zamawiajgcego w pokoju nr 35, lub za posrednictwem poczty polskiej lub firmy kurierskiej.

Decydujgce znaczenie dla oceny zachowania terminu skfadania ofert ma data i godzina wplywu oferty do
Zamawiajgcego, a nie data jej wystania przesytkg pocztowg czy kurierska.

Publiczne otwarcie ofert odbedzie sie w dniu 17 pazdziernika 2014 roku o godz. 12:00 w siedzibie
Zamawiajgcego w pokoju nr 35.

Oferty, zlozone po wyznaczonym terminie sktadania ofert, zostang niezwtocznie zwrécone wykonawcom,
ktorzy je ztozyli (art. 84 ust. 2 ustawy).

Otwarcie ofert jest jawne.

W czasie otwarcia ofert Zamawiajgcy odczyta informacje, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy Pzp.

Informacje odczytane podczas jawnego otwarcia ofert zostang udostepnione nieobecnym Wykonawcom na
ich wniosek.

Xl OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

Cena oferty powinna by¢ obliczona zgodnie z tabelg formularza ofertowego stanowigcego zatagcznik nr 1 do
SIWZ.

Cena oferty musi uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamoéwienia zgodnie z
opisem okresdlonym w niniejszej SIWZ.

tgczna warto$é brutto oferty musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu
zamoOwienia.

Zamawiajgcy nie dopuszcza modyfikacji formularza ofertowego przez Wykonawcow.

Wykonawca zobowigzany jest uwzgledni¢ w cenie oferty brutto podatek od towaréw i ustug zgodnie z
obowigzujgcymi stawkami.

Ceny muszg by¢ podane i wyliczone w zaokragleniu do dwdch miejsc po przecinku (zasada zaokraglenia-
ponizej 5 nalezy korncowke pominaé zas powyzej i rowne 5 nalezy zaokragli¢ w gore)

Cena oferty powinna by¢ wyrazona w polskich ziotych
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UWAGA: Zamawiajgcy zgodnie z art. 87 ust. 2 poprawi oczywiste omytki rachunkowe polegajgce w
szczegoblnosci na biednych obliczeniach matematycznych(mnozenie, dodawanie).

XIV OPIS KRYTERIOW, KTORYMI BEDZIE SIE KIEROWAL ZAMAWIAJ ACY PRZY WYBORZE OFERTY
WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA KRYTERIOW

Zamawiajgcy przy wyborze oferty bedzie sie kierowat nastepujgcym kryterium oceny ofert:

L.p. Opis kryterium Waga kryterium
1. Cena oferty 20%
2. Dostepnosc i obstuga 80%

Sposoéb obliczania wado punktowej ocenianego kryterium:
a. Wartas¢ kryterium nr 1 wyliczana ledzie wedtug wzoru:

Cena najnsza spérdd ofert
Ikg punktéw = x 20 % x 100 pkt
Cena badanej oferty

b. Warta¢ kryterium nr 2 wyliczana lgdzie wedtug wzoru:

dtopunktéw otrzymanych
wgyterium ‘dostpnasé i obstuga’
llas¢ punktéw = x 80 % x 100 pkt
Najlisza ilg¢ punktéw otrzymanych
g\Wkryterium ,dos¢pnas¢ i obstuga”

Zamawiajacy udzieli zamoéwienia, Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada¢ bedzie wszystkim wymaganiom
przedstawionym w SIWZ oraz ustawie Pzp i zostanie oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o przyjete
kryteria oceny i wyboru ofert.

Liczba punktéw przyznana poszczegdlnym ofertg zostanie obliczona z dokladnoscig do dwéch miejsc po
przecinku.

XV INFORMACJE O FORMALNO SCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTA € DOPELNIONE PO WYBORZE
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA P UBLICZNEGO

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi jednoczesnie Wykonawcow, ktorzy ziozyli
oferty oraz zamiesci informacje na stronie internetowej, na ktérej opublikowano SIWZ i w miejscu publicznie
dostepnym w swojej siedzibie.

Zamawiajgcy zawrze umowe w sprawie zamowienia publicznego w terminie nie krétszym niz 5 dni od dnia
przekazania zawiadomienia o wyborze oferty, w spos6b okreslony w art. 27 ust. 2 ustawy Pzp (faksem,
pocztg elektroniczng); albo 10 dni — jezeli zawiadomienie zostato przekazane w inny sposob (pisemnie).
Doktadny termin, w jakim zostanie zawarta umowa Zamawiajgcy okre$li w piSmie powiadamiajgcym o
wyniku niniejszego postepowania.

Zawarcie umowy nastgpi wg wzoru Zamawiajgcego.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego, Zamawiajgcy wybierze oferte najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba, ze zachodzg przestanki, o ktérych mowa, w art. 93 ust. 1
ustawy Pzp.
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XVI WYMAGANIA DOTYCZ ACE ZABEZPIECZENIA NALE ZYTEGO WYKONANIA UMOWY
Zamawiajgcy nie bedzie zgdat wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XVII POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYStUGUJ ACYCH WYKONAWCY W TOKU
POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

Kazdemu Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu danego
zamOwienia oraz poniést lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego przepisow
ustawy PZP przystugujg srodki ochrony prawnej przewidziane w dziale VI ustawy PZP.

Zamawiajgcy jednoczesnie informuje, ze srodek ochrony prawnej w postaci odwotania przystuguje wytgcznie
wobec czterech wymienionych enumeratywnie w tresci art. 180 ust. 2 pkt 1-4 ustawy PZP czynnosci.

Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia o zaméwieniu oraz specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia
przystuguja rowniez organizacjom wpisanym na liste, o ktorej mowa w art. 154 pkt 5 ustawy PZP.

LISTA ZAt ACZNIKOW

Wymienione nizej zatgczniki stanowig integralng czes¢ SIWZ:
Zatgcznik nr 1 - Formularz ofertowy

Zatgcznik nr 2 — Oswiadczenie (art. 22)

Zakgcznik nr 3 — Oswiadczenie (art. 24)

Zalgcznik nr 4 - Wzér umowy

Zatgcznik nr 5 — Wykaz dostaw

Zakgcznik nr 6 — Dostepno$é i obstuga

Zakgcznik nr 7- Oswiadczenie (art. 24 ust.2 pkt 5)

Warszawa, dnia 09.10.2014r.
Zatwierdzam

Zastepca Dyrektora ds. Ogolnych
dr Andrzej Koryn

Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia zostata zamieszczona na stronie internetowej
Zamawiajgcego w dniu ogtoszenia o zamoOwieniu w Biuletynie Zaméwien Publicznych tj. Numer ogtoszenia:
213269- 2014, data zamieszczenia: 09.10.2014r.
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